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Tutorial MindMeister

Aplicacion en linea para la realizacion mapas colaborativos.

COLECCION DE APLICACIONES GRATUITAS PARA CONTEXTOS EDUCATIVOS

Plan Integral de Educacioén Digital
Gerencia Operativa Incorporacién de Tecnologias (InTec)

buenosaires.gob.ar/educacion i % educacionBA
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Prélogo

Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del Plan Integral de Educacion
Digital (PIED) del Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad Autonoma de
Buenos Aires que busca integrar los procesos de ensefianza y de aprendizaje de

las instituciones educativas a la cultura digital.

Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento vy la apropiacion critica
de las Tecnologias de la Informacion y de la Comunicacion (TIC) en la comunidad

educativa y en la sociedad en general”.

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco de recursos son he-
rramientas que, utilizandolas de forma creativa, permiten aprender y jugar en en-
tornos digitales. El juego es una poderosa fuente de motivacion para los alumnos
y favorece la construccion del saber. Todas las aplicaciones son de uso libre y pue-
den descargarse gratuitamente de Internet e instalarse en cualquier computadora.
De esta manera, se promueve la igualdad de oportunidades y posibilidades para

gue todos puedan acceder a herramientas que desarrollen la creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones pedagodgicas” que
funcionan como disparadores pero que no deben limitar a los usuarios a explorar

y desarrollar sus propios usos educativos.

La aplicacion de este tutorial no constituye por si misma una propuesta pedagdgi-
ca. Su funcionalidad cobra sentido cuando se integra a una actividad. Cada docen-

te o persona que quiera utilizar estos recursos podra construir su propio recorrido.
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MindMeister

cQué es?

MindMeister es una aplicacion en linea para la realizacion de un mapa colaborativo
en linea. Permite trabajar de manera colaborativa, en linea y en tiempo real en la

construccion una red.

Requerimientos técnicos

» Puede utilizarse bajo los sistemas operativos Windows y GNU/Linux.
¢ Requiere acceso a internet.
» Es necesario registrase para crear y editar un mapa.

URL de la aplicacion: https:/www.mindmeister.com/es

Consideraciones pedagodgicas

Nivel: segundo ciclo y medio.
Areas sugeridas: todas

» Permite crear mapas y redes conceptuales para diversos temas vy actividades.
* Permite organizar e interrelacionar la informacidon, con un alto poder de vi-

sualizacion.
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Nociones basicas

» Acceder al sitio
Los equipos del Plan S@rmiento BA lo cuentan dentro de sus marcadores/favori-
tos del navegador utilizado: Produccién multimedial - Mapa conceptual - Mapas
mentales y lluvia de ideas en linea - MindMeister

Es posible también acceder al sitio utilizando cualquier navegador a través de la
direccién https://www.mindmeister.com/es

&« - C  { https//www.mindmeister.com/es fk ® @ =
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Registrar una cuenta

Es necesario registrar una cuenta para poder realizar los mapas conceptuales.
En la ventana principal pulsar la opcion Iniciar Sesién.
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'E:a mfndme.'ster Iniciﬂr Sesion

W

CARACTERISTICAS PRECIO EMPRESARIAL EDUCACION MAPAS PUBLICOS NOSOTROS

Seleccionar la opcion Registrese Ahora.

& mindmeister

Correo-e o Usuario ‘ | ‘

Contrasena

DIvidaste tu contrasenia?

Mo cerrar sesion

f Iniciar Sesion L Beqistrese Ahora Iniciar Sesion

Seleccionar en primer lugar el plan Basico que es gratuito pulsando sobre Suscribete.

& mncknesster
Elige de nuestra diversa

seleccion de planes
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Completar los datos de registro.

£ minomeister

‘Gracias por elegir MindMeister

Centro de 60 sequndos tendras tu nuava cuenta

Tu plan ] Basico GRATIS iCambia a Prol
..'—"I_ Srin. Husts 3 mapan a8 Ul bR T nE e
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a. Nombre del usuario

b. Direccion de correo electronico con la que se registrara.
c. Contrasena

Presionar el botdn Crear una cuenta.

Una vez finalizado, confirmar la creacion de la cuenta.

[miciar Sesion

o

Bienvenido Escuela!

Hlo=co e o 51l arlcdracse
dal2 LRI YU H

Le hemos enviado ura emall de activacion 2 escueladocente2@gmail.com gue debera llagar en UNos poCos
minutes,

Reenviar mail de activacion

SR\ Buenos

i d A! res Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires 7
< Ciudad 01-02-2026




MIndMeister

» Iniciar sesidn
En la ventana principal pulsar la opcion Iniciar Sesién.

& mindmeister b Sesir

r

CARACTERISTICAS PRECIO EMPRESARIAL EDUCACION MAPAS PUBLICOS NOSOTROS

Completar los datos del registro vy presionar la opcion Iniciar Sesién.

& mindmeister

Correo-e o Usuario ‘ | |

Contrasena

{Dvidaste tu contrasena?

Mo cerrar sesion

f Iniciar Sesion ik Reqistrese Ahora Iniciar Sesian

Paso a paso

» Cambiar idioma de la pagina
Cuando se comienza a utilizar el sitio puede observarse que el mismo se encuentra
en inglés pero es posible modificar el idioma. Seleccionar la opcion My Account.

& mindmeister ® = -

1 | VIAYIIS  nY CHANNEL  PUBLIC MAPS R v Account
e
@ o

[+ Mew Mind Map [+ Mew Folder 4 Import N ® 1 ¥ 6 Si . \Aaps
ign ou

My First Mind Map GEZES

1 day ago
Escuela Docente

New: Learn how
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En la nueva ventana seleccionar del menu lateral la opcion Settings.

My Account Settl ngS

0 Subscription Here you can change global settings across all MeisterLabs products

n Personal Info

- Language
0 Achievements
Espafial -
Anis English
@ AR Deutsch
Francais

@ Get a Bonus

E Porfugués
@ Settings MNederlands
Dansk
nos Aires v|

Pycckuil
H#E

ltaliano

Monday E‘

24-Hour Time

‘ Save ‘ Cancel

En la opcidn Language se despliega un menu del cual elegir el idioma. Luego pre-

sionar el botdn Save.

Puede observarse ahora que la pagina se muestra con sus términos en espanol.

& mingmeister B e et

:.:I:I WAL CANAL FEAPAS FUBLICDS

o Pt Il s o Pdonirva Carpwta ¥ Fpociar By @' i " Mapas II'I':ETE'HI'IEES o i
Sy Freit B Mo EESTEIIRIITS bl i

Tl i Dlooere
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> Comenzar un mapa

Seleccionar la opcion Nuevo Mapa. Se desplegara un listado de plantillas donde
elegir la que se aplicard al mapa.

& mindmeister

ﬁ',_‘r‘ WYILISIN  MICANAL  MAPAS PUBLICOS

o MNuevo ?@pa
S+ Comienzo (O Recientes di

N+ Mueva Carpeta 4  Importar

s

En blanco Brainstorming Project Plan
- : e = == ——
= o 7 s ed = e [ e

To-Do List Org Chart Meeting

C
i

—_—

—

Website Plann... SWOT Analysis PM Process

Ir a la biblicteca de plantillas

La ventana que se abre cuenta con tres paneles:
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1 Wi Nuevo Mapa Mental =
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1. Superior: cuenta con una barra de herramientas.

2. Lateral: incluye las utilidades para dar formato e insertar imagenes e iconos
en el mapa.

3. Inferior: tiene utilidades para exportar, imprimir o compartir el mapa, entre
otras.

» Editar un nodo

Un nodo se edita simplemente pulsando sobre el mismo.

Mi Nuevo’l\ﬁapa Mental Mi Nuevo Mapa Mental

Cuando se abre el modo edicion, cambiar el contenido del mismo.

Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires N
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» Nodo raiz

Al crear un nuevo mapa aparece un nodo raiz donde se encuentra la idea principal
gue debe contener todo el mapa mental.

() Mi Nuevo Mapa M... *

oy @ @) (=

- o0 90000

O coeee
(o §~0

» Agregar un nodo
Para agregar a partir de la idea central o de un nodo nuevos nodos es necesario en

primer lugar ubicarse en el nodo del cual saldra el nuevo. Luego pueden utilizarse:

* |la tecla ENTER.
* ¢l botén ARadir una nueva idea.

@ Clasificacion de los anim... *

Clasificacion de los animales

ﬁ Buenos
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» Reubicar nodos
Los nodos pueden ser desplazados por la hoja de trabajo arrastrandolos con el

mouse.

|In.1-'.|‘$~l'-d:'¢ l

[ Poedificaha pie Escuela Doosmmes

Weriebrados

Clasificacion de los-ammakes

» Nodos hermanos e hijos

Los nodos hermanos son los que se encuentran en un mismo nivel, saliendo ellos

de un mismo nodo anterior.
Un nodo hijo es aquel que sale de un nodo anterior.

En el ejemplo, Invertebrados es un nodo hijo de Clasificacion de los animales y a su

vez es nodo hermano de Vertebrados.

Peces

Anfibios

&

f b
\_Invertebrados Vertebrados wlamiferas

Reptiles
Clasificacion de los animales

» Eliminar un nodo

Aves

Seleccionar el nodo gue se desea eliminar. Presionar el botdn Eliminar una idea o

presionar la tecla Suprimir.

Buenos
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Eliminar una idea [DEL] |

i

Peces
Anfibios
Vertebrados Mamiferos

Reptiles

Aves

» Formatos

En el Panel Lateral se encuentran algunas opciones de formatos a aplicar.

¢ Texto

aea B [

@ &

00000000
0 00000 :)
2

(
c0000

1. Tamaifos de texto (pequefo, mediano, grande). Negritas. Cursivas.

Fuente

Fuente

%
. Fuente

2. Color. Muestra una paleta de colores de fuente para aplicar a los nodos.
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* Nodos
Se cuenta con la posibilidad de modificar el estilo de cada nodo.
- @a 8 st
28 .
Abc Abc be Estila Estilo
Abc Abc [ Abc )
Estilo m
Personaliza...

También es posible establecer un Iimite a los nodos, permitiendo agruparlos.

it Peces { S Wy = !

; Anfibios " o
p 7 E: : S 5= T T L P
| o 1
.\ Vertebrados l Mamiferos @ &

\ Reptiles .;_: U e e OOw x

G Lo Y 0@@A~NNAN Lo

T
f‘{} Explorar libreria de iconos..

» Agregar iconos

Los nodos pueden incluir iconos. Elegir en el Panel Lateral 1a opcién Iconos.

<2\ Buenos
Jy i) Aires
<> Ciudad

Xpeces: | | || = ':1.
9

8 Anfibios =
) Personaliza..

Vertebrados 4 Mamiferas @h_i‘ ®
= I/'_-.‘. &
.‘Reptlles '\__:,;'3- 8 @ o ¢ ¢
7 !

| Aves D O v 0 6 -
'Z' Explorar librena de iconos..
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Elegir la opcidon Explorar libreria de iconos... para poder acceder a los iconos pre-

determinados.

Biblioteca de Iconos

108 jconos
ANAAPANNEEN] OO 00 000

00000000 OPODIIE ¢ ¢+
pbudidtdndnd LA 4 L4 L L1 1
Biblioteca de Silk T87ODILO0TILE v ma 2 0
AGEES/0 A7 L000=Ef "
g+8). 0. AEMBE-

@ Cancelar Usar icono seleccionado

Biblioteca de Emaji

» Agregar imagenes

Los mapas pueden incluir imagenes. Elegir en el Panel Lateral la opcién Imagenes.

[‘47:1 i Afadir imager...
e Subir una imagen...

Usar imagen de web...
Dikujar imagen...

Explorar fibreria...

1. Subir unaimagen... Esta opcidn solo se encuentra habilitada en los planes pagos.
2. Usar una imagen de web... Muestra las imagenes de internet que se indiguen

en el cuadro de texto.

Buenos
é' I‘edS d Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires 16
<> CLluda 01-02-2026



3,
4.

Aires

MIndMeister

I agen gde [ntermet

H e T Clasfcaddn di los ssdmales

Dibujar imagen... Esta opcion solo se encuentra habilitada en los planes pagos.
Explorar libreria... Muestra las imagenes que se encuentran en la galeria del
sitio.

Biblioteca de Imagenes

o
Biblioteca de MindMeiste _ ol

Mis Imagenes

@ Cancelar Usar imagen selecconada

Una vez seleccionada la imagen, presionar el boton Usar imagen seleccionada.

@ Eliminar Y

"" ' a. Eliminar: este botdn borra la imagen.
b. Tamafo: desde este extremo es posible modificar el
tamafo de la imagen.

\. LaTierra

Buenos
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» Agregar Notas

MIndMeister

Los nodos pueden contener notas que complementan su contenido. Seleccionar la

opcion Notas vy escribir debajo el contenido de la misma.

Ol =)
Q peces Animales con espina dorsal o
& Lnfibios Seliming vertchial
' Vertebrados | ¥ Mamiferos
=
F 3 Reptiles
Aves !j::_’"u s

v

ANENZEOO

Puede observarse dentro del nodo que aparece un icono similar al botén de notas.

Cuando se acerca el puntero a dicho icono, se despliega la nota.

5:3' Peces

8 Anfibios

-~

'::_ Vertebrados E | ¥ Mamiferas

Animales con espina dorsal o columna
vertebral,

Al seleccionar la opcion Avanzado... se abrird una ventana donde seleccionar dis-

tintos formatos.

e (O3> &V

Arnimales «

columna v

'\?:. i / + Lvanzado

Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
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Editar Nota
B I

u @ = % @
00ONOTOr0 00, O,

14pt

D Cambia a texto sin formato Cancelar “

1. Negrita
2. Cursiva
3. Subraya
4. Texto color
i Rojo 0
Verde 0
szl 0
Hex 000000
5. Tamafio
T
12pt
14pt
18pt
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6. Alineacidon de texto

;
"

7. Viheta
8. Lista

9. Enlace
10. Imagen

11. Eliminar Formato

Una vez aplicados los formatos, la nota puede observarse acercandose al nodo.

453 Feces

&8 Anfibios

| Vertebrados 1 ' 1 Mamiferos

Animales con esping dorsal o columna

vertebral,
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» Incorporar Comentarios

MIndMeister

Los comentarios se pueden utilizar para comentar y votar en todos los nodos.

Cuenta con dos iconos con pulgares hacia arriba o hacia abajo que permiten votar.

@ -

Q-votos

A

Luego de votar es posible ver en el nodo un peqguefio icono con los votos.

X Peces
=® - ¢ v

& Anfibios
- o~ G o ® Lo
| Vertebrados ( O)] " Mamiferos e
4 I=

‘F‘.eptiles

Aves

-~ i

'-L Vertebrados = O | ¥ Mamif

i@ 1 voto i

I |

También se puede agregar un comentario en el cuadro Ahadir Comentario que

permita justificar el voto.

Buenos
Aires
Ciudad

Ejemplos correct05|

1 comentaric
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Al presionar el botdn Dilo, el comentario es publicado.

| Vertebrados = Y Ej? ! 4 Mam

@  faceun “.':
& E:cuela dijo

Ejemplos correcios,

Irm
Lot
(]
fit]

3

» Agregar enlaces

Ubicarse en el nodo al cual se le desea agregar un enlace externo, por ejemplo, a

una pagina web. Luego elegir la opcion Enlaces.

@7 -

¥ URL oedia.orgfwiki/Invertebrado

) P A Avanzado

Puede observarse luego el icono con el enlace en el nodo indicado. Cuando se pul-

sa sobre él, se abre el enlace en una nueva pagina.

'::I_I.:wertebradm E "

Enlace externo

httos:fes wikioedia.aral
NLEpSs: feswiipedia.argy ..

» Compartir el mapa

El mapa mental puede ser compartido con otros colaboradores.
En el Panel Inferior se cuenta con la direccion para compartir

Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
01-02-2026
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Este link se puede compartir con cualquier usuario, tenga o no cuenta registrada.
Todos acceden en modo escritura que permite modificar el mapa.

» Exportar un mapa

Los mapas mentales pueden exportarse a distintos formatos eligiendo la opcién
Exportar en el Panel Inferior.

Se desplegarad una ventana donde se podrdn encontrar las opciones para exportar
el mapa a diversos formatos. Como podra observarse solo cuatro opciones corres-
ponden a usuarios gratuitos.

Exportar mapas mental a..

Farmatas de Mapas hentales

& A MisdMsista I
e S S

Arcnive Frechied ETRISET

w Erporear mo Freefdtnd werarm 08 [popEs Opes YFTEl I
Mircerag =™ ERTIREI

BY | Exparar comu archen kst Miilkinaer darsin G § iestian

e (TR
|

Expmrtar poem B popde archi: de sSdign seerm $kind annt
Farmmatos de Archlve Comunas

Arcrave e bt Woed (EREIITED
W Expartar comin gechig di Mool ‘et | e

BrorivD O Miooso® Powe Poird i)

B portar Somm i v Fowerpamd | oo

ortable Dorumen Format [POR
f1bozn de Doosmenio

AT ga U FeL R TR D o oa O THR = T 1 ] m

PR R ol Pragen
2 Crparuna magen grdficn coovpists @ poctr e b map

Exportaf ia Presentacion

| i Canjunto de Imigene (I

4 HE Hapaimves el maga Coosd el LI
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» Imprimir el mapa

Los mapas mentales pueden imprimirse eligiendo la opcidon Imprimir en el Panel

Inferior.

Se abrird un cuadro donde seleccionar las opciones de impresion, incluyendo el

tamafo de papel.

Imprimir Mapa

Opciones

Imprimir fondo [ Centrar Mapa

O Imprimir extras del tema @ [ Expandir todos los temas

Ajustar a Ad |E| Impresién en multiples paginas...

Cancelar Imprirmir

Enlaces de interés

Sitio oficial: https://www.mindmeister.com/es
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Esta obra se encuentra bajo una Licencia Attribution-NonCommercial-ShareAlike 2.5 Argentina de Creative Com-
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