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Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del Plan Integral

de Educacion Digital (PIED) del Ministerio de Educacién del

Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires que busca integrar
los procesos de ensefianza y de aprendizaje de las instituciones
educativas a la cultura digital.

Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento y la
apropiacion critica de las Tecnologias de la Informacion y de la
Comunicacion (TIC)

en la comunidad educativa y en la sociedad en general’

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco

de recursos son herramientas que, utilizandolas de forma creativa,
permiten aprender y jugar en entornos digitales. El juego es una
poderosa fuente de motivacion para los alumnos y favorece la
construccion del saber. Todas las aplicaciones son de uso libre

y pueden descargarse gratuitamente de Internet e instalarse en
cualquier computadora. De esta manera, se promueve la igualdad
de oportunidades y posibilidades para que todos puedan acceder
a herramientas que desarrollen la creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones
pedagdgicas” que funcionan como disparadores pero que no deben
limitar a los usuarios

a explorar y desarrollar sus propios usos educativos.

La aplicacion de este tutorial no constituye por si misma una
propuesta pedagdgica. Su funcionalidad cobra sentido cuando se
integra a una actividad. Cada docente o persona que quiera utilizar

estos recursos podra construir su propio recorrido.

Plan Integral de Educacion Digital
Direccién Operativa de Incorporacién de Tecnologias (InTec)

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires

16-12-2025



Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos

pag. 3
CQUEB BS7 ..o p.4
Requerimientos tECNICOS .........ccccccee i, p.4
Consideraciones pedagoigicas...........ccccoocuereiiiiiiiiieiiiiieee e p.5
Actividad propuesta................oooiriiiii e p.6
Instalar el programa ... p.7
NOCIONES BASICAS ... p.12
El drea de trabajo.......cceeeeeeeeiiiiiiieeeeee e p.12
Labarra de MeNU. .......cceeveeeeiiiiiiiiiiieeee e p.13
La barra de herramientas.............ccceeevivieeeeeeeeeee, p.14
PAS0 @ PASO......cooiiiiiieecrrcc i ——————————————— p.16
USar €] PrOgrama.......eeeeeeieee et a s p.16
MenU ViSUAlIZACION .......coeeeeeeieiieeeee e p.17
Incluir un texto en uNa imagen ..........ccccceeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeen p.19
Insertar una marca de agua ............eeeeeeeeeeeeeiiiiiiiiiieeeeeee e p.20
Guardar Una iMagen .......cccueeeeeiiiieee e p.22
Renombrar una imagen..........ooooiiiiiieiiiiiee e p.23
Enlaces de interés ... p.26

Plan Integral de Educacion Digital
Direccién Operativa de Incorporacion de Tecnologias (InTec)

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires

16-12-2025



Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos pag. 4

XnView es un visor de imagenes gratuito que puede mostrar
aproximadamente 400 tipos de archivos graficos. Entre otras
funciones, este programa puede convertir imagenes a varios formatos
distintos, tanto en profundidad de color como en resoluciones, ademas
de poder hacer en lotes. Cuenta con una interfaz grafica que acumula
las imagenes en pestafas y puede integrarse con el explorador de
Windows.

Es un programa util para tener todas las imagenes organizadas y

realizar busquedas faciles y rapidas.

Requerimientos

técnicos

El programa corre en computadoras con sistema operativo Windows

95 en adelante. Hay una version para Linux y Mac.

URL para descargar el programa:

http://www.xnview.com/en/xnview.html
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Consideraciones

pedagdgicas

XnView se puede utilizar para:
» Ordenar las imagenes para exponer un determinado tema de clase

con una presentacion rapida.
Nivel educativo:

Primario (segundo * Seleccionar y visualizar las imagenes.

ciclo). Medio. * Realizar un collage con animacion.
Areas: * Realizar busquedas de imagenes facilmente.
Todas
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Recursos digitales.

Actividad Propuesta

Secuencia
didactica

Idea:

Que los chicos visiten e
investiguen un sitio de relevancia
histérica y a través de XnView,

realicen un fotoreportaje.

Materiales:
Netbooks, XnView, camaras

fotograficas, conexion a Internet.

Desarrollo de la actividad:

1) El primer paso consiste en fijar
una salida didactica. Un museo,
una plaza, o cualquier sitio de
importancia historica. El docente
tiene que pautar el lugar y los chi-
COs, en pequeios grupos, deben
buscar informacion antes de parti-
cipar de la visita. De esta manera,
iran preparados para realizar un

sinnumero de interrogantes.

2) Luego, hay que concurrir al
sitio de investigacion. Los chicos
deben sacar fotos y anotar la
informacion que mas les llame la

atencion. Finalizado el recorrido,

pag. 6

se le puede pedir al guia que

conteste algunas preguntas.

3) De nuevo en la escuela, tienen
que bajar las fotos a las netbooks
escolares, seleccionar las mis-
mas y con el programa XnView,
ajustar el brillo, color, aplicarles
filtros, escribir al pie datos rele-
vantes, etc. En el caso de que

el sitio investigado cuente con
pagina web, pueden visitarla para

verificar los datos.

4) Ademas, deben construir

un fotoreportaje incluyendo las
preguntas realizadas junto a sus
respuestas en las fotografias
sacadas.

Todas las imagenes se irdn
guardando en una carpeta
determinada, para mostrar la
experiencia a companeros de
otros grados y a las familias,
utilizando XnView para realizar
una visualizacion rapida de las

imagenes editadas.
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Paso a paso.

Instalar el programa

Para instalar el programa se debe ingresar en

http://www.xnview.com/en/xnview.html

Abriznd XnViewMP winzip frmstis]
Ha decidido abrir
(B XaViewMP-winzip

e &5 Zip Archive
desde: httpe//dewnload xmiew.com

{Qué deberia hacer Firefox con este archive!

Abnr cgn 1-Zip File Manager (predeterminadal -
a  Guardar archiyo

| Hacer &sto sutomdticamente para estos archivos de ahors &n mads.

Aceptar i Cancelar

Se abrira la ventana de descarga.

Seleccionar Guardar archivo. Aceptar.

Al finalizar la descarga, ejecutar el archivo Xnview-win.exe para

comenzar el proceso de instalacion.

Segquir los pasos del proceso de instalacion.
1. Pantalla de bienvenida.
2. Aceptar términos y licencias de uso.
3. Seleccionar la carpeta en donde se instalara el programa.
4. Seleccionar componentes.
5. Acceso directo en el Menu inicio.
6. Tareas adicionales: crear un acceso directo en el escritorio y crear
un icono de acceso rapido.
7. Instalar.
8. Fin de la instalacion.
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o Setup - XnView | = | i i

Welcome to the XnView Setup
Wizard

This will install ¥nview 1.97.8 on your computer,

It is recommended that you dose all other applications before
continuing.

Click Mext to continue, or Cancel to exit Setup.

Mext = || Cancel

[

o Setup - XnView

License Agreement
Flease read the following important information before continuing.

Pleaze read the following License Agreement. You must accept the terms of this
agreement before continuing with the installation.

Flease read the following terms and conditions before using this software. Use of
thiz zoftware indicates you accept the terms of thiz license agreement and
warranty.

»

m

1. Disclaimer of warranty

¥niew (or NConwvert, ¥nView Shell Extension) is provided "as-s" and without
warranty of any kind, express, implied or otherwise, induding without limitation,
any warranty of merchantability or fitness for a particular purpose.,

In no event shall the author of this software be held lisble for data loss, X

@ I accept the agreement

(711 do not accept the agreement

< Back Mext = | | Cancel
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4 Setup - XnView

Select Destination Location
Where should XnView be installed?

L Setup will install XnView into the following folder.

To continue, dick Mext. If you would like to select a different folder, didk Browse.

=

Atleast 14,0 MB of free disk space iz required.

< Back |I MNext = ][ Cancel

7 - = —

Select Components
Which components should be installed?

Select the components you want to install; dear the components you do not want to
install, Click Next when you are ready to continue.

[Full instalation -
PhotoMasgue B30 KB

Paint feature 160 KB
Mero burning 105KB
MPEG {Frame extract) 105 KB
¥
IPEG2000 plugin 227KE
Harry's Filters 394 KB
XMP 438 KB

Current selection requires at least 16,0 MB of disk space,

< Badk |l Mext = ][ Cancel

Ministerio de Educacion
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o seopxovien N e
Select Start Menu Folder
Where should Setup place the program's shortouts?

3 I Setup will create the program's shortouts in the following Start Menu folder.

To continue, dick Mext, If you would like to select a different folder, didk Browse,

i - 1 il = ®

o setup-xaview I ol )
Select Additional Tasks

Which additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing XnView, then
dick Mext,

Additional icons;
Create a desktop icon
Create a Quick Launch icon

< Back }[Hent:»][mm
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qﬁe‘hip-}[n‘ﬁew

Ready to Install
Setup iz now ready to begin installing XnView on your computer.

Click Install to continue with the installation, or dick Back if you want to review or
change any settings.,

Destination location: -
C:\Program Files\Xniiew

Setup type:
Full installation
Selected components:
PhotoMazgue
Paint feature
Mero burning
MPEG (Frame extract)
JPEG2000 plugin
Harry's Filters x

= T
mSe'h:p—}{n\.ﬁew

Installing
Please wait while Setup installs XnView on your computer,

Extracting files...
C:\Program Files\¥nview'skins\gnomegpl. bt

il
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i —
o Setup - XnView (E=S0E X

Completing the XnView Setup
Wizard

Setup has finished instaling ¥nView on your computer, The
application may be launched by selecting the installed icons.

Click Finish to exit Setup.

Nociones Basicas.

El area de trabajo

A - Tt - 1 A A g e B o com— ' i e L
- Femars  Ldth  Be et Cae Ve iemaes
= ladewsta

3

o -fw-'-b‘ i = '-“-#-H.n-#’"

e

= m E ﬁ i E E

Hbrwi ey alin wa R ——
-

T et
--nm-.rru-n |n-u.|p-n .

"'\.r\_H.- || I
Ll e

B whpris il 1 eebw e orbes cenaden CLET VR Alabmiad gy PEERGLEGEGA 10K dae rrvddadiens, 147 LB LS
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La barra de menu
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1 Barra de menu.

2  Exploracion de la PC.

3 ' Barra de herramientas.

4 'Ruta en donde esta la carpeta explorada.

5 'Iméagenes de la carpeta seleccionada

6 ' Barra de propiedades de las imagenes.

7 Previsualizacion de la imagen, propiedades y categorias.

8 ' Barra de desplazamiento.

Incluye las funciones:

1. Fichero

Abrir: abre un archivo de nuestro equipo.

Explorar: abre el explorador de Windows. Al seleccionar una carpeta
se puede ver en la parte derecha las imagenes que contenga.
Seleccionar origen TWAIN..., Adquirir y Adquirir hacia... se utilizan

para obtener imagenes de un escaner o una camara digital.

2. Editar

3. Ver

Importar desde el portapapeles: equivale a la funcion pegar de
Windows.

Barra de herramientas y Barra de estado: conviene tenerlas

activadas porque facilitan el trabajo.
4. Herramientas
Buscar: permite buscar archivos.
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Direccién Operativa de Incorporacién de Tecnologias (InTec)

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires

16-12-2025



Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos pag. 14

Capturar: permite obtener imagenes de una parte de la pantalla.
Conversion por lotes: permite realizar operaciones con varios
ficheros a la vez, por ejemplo, cambiar el tamafo, recortar o aplicar
filtros. Para ellos hay que indicar los ficheros a los que se quieren
aplicar las acciones 0 accion y seleccionar la carpeta en la que se
quiere guardar con los cambios aplicados.

Opciones: permite configurar el programa.

5. Crear

Presentacion: cuando se afaden imagenes crea un archivo para ver
de forma automatica. Permite incluir efectos de transicion, informacion
y sonido.

Fichero Multi-pagina: si se afiaden imagenes, crea un archivo en el

que se pueden ver pasando una a una.

6. Ventana
Permite elegir como organizar las diferentes imagenes que estan

abiertas.

7. Informacion
Brinda informacion sobre las personas que trabajaron en el programa.

Incluye un enlace a la web del programa.

Nociones Basicas.
La barra de

herramientas

Abrir imagen para editar
Is] Pantalla completa

(&) Rota en sentido antihorario
&) Rota en sentido horario

1945 Gira o espeja la foto y sobre escribe la original

Plan Integral de Educacion Digital
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Muestra la informacion de la imagen

Busca un archivo
Imprime
Escanear

Convierte formato por grupos de imagenes

Crea una presentacion rapida

Crea miniaturas de las imagenes

Edita la configuracién del programa

Realiza captura de pantalla

En la segunda Barra de herramientas se encuentran botones para el

man

L

=

E ® R B @

G-

Ministerio de Educacion

Buenos Aires Ciudad

Ministerio de Educ

ejo de archivos.

> Muestran las carpetas anteriormente exploradas

Muestra la carpeta raiz de la actual

Crea una subcarpeta nueva

Re nombra el archivo seleccionado

Elimina el archivo seleccionado

* Cambia la vista de archivos

Cambia el orden en que se ven los archivos
Muestra solo los archivos del tipo especificado
Actualizar

Abre la opcion de favoritos

Plan Integral de Educacion Digital
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Paso a paso.

Usar el programa

Al ejecutar el programa por primera vez, se abrira una ventana con
consejos. Se puede suspender esta opcion tildando el recuadro No

mostrar consejos al inicio.

En la columna de la izquierda o Exploracion de la PC, se pueden
explorar las carpetas almacenadas en la computadora.

El signo " despliega el listado de subcarpetas, mientras que el

signo =" las ocultan.

T Fichern - fdaw e HE Vel T - L
T s
+at§-w- G s Dﬂg&ml'i"_&-w
|+ ol "] v R du ®|E ‘{ :t' g Gl P e
{5 Equpo | r——
= & Do ol i =}
| TRTMIZIEITATL L
e et E H
54 dechiva degiagy ;hm-
i el

| Felog
L Ureason
L Beveie pribber
I Descwrgs |
J, Documarhy
| ¥nigma
4 Frdgen
- WA il
ki TV grsas
4 Weeespek ||
31 ‘\‘ld.»::l o
F maigun
1 Centactan
+- o Doicargs
W o Estriton
i Prvatize
B fuugea que
1 M e
11 B W danar
b W image
B M vidoo
1 Wirgk
& b Fndeay
ct) Uricad e Dty B 455
4 Prdorade seticlie
e LU
| B Thmtshask
f 3 +

T optahi 380 btes J[Espertin che thidu Biores 30,50 GB]

Al seleccionar una carpeta en el marco de la derecha se veran los

archivos que contiene y algunas de sus caracteristicas.

e EY i 7N
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e [ R

El area de Previsualizacion de la imagen permite tener una vista

previa (para imagenes y videos), sus propiedades y categorias.
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Pttt | Puppiedmies | bimgrams | DI | 0We | Cotrgerias

L Prrssiqeian | Bopedete | Hongems |B0F | i | Categeris
=l Fichma
Homise kchoo Denart jog
[hescrgecion Trveagen PIG
Tamalc fichero 45841
Crearhn ST 00T DL 52
Hodicado AT 200 A2
Aoadis 14T e 8
] imagen
Formato PEG TreColes vl 1
Fotes bown Ana

La pestana Categorias permiten clasificar a las imagenes para facilitar

Su acceso y busqueda.

Prwisuatizaci&nl Propiedades ! Histograma | EXIF Categorias
- ] Audios

.. [] Dibujos

= ] Fotografias
- [ Amigos
- [] Animales
- ] Farnilia

-~ [] Flores

- [ Mascotas
- [] Paisajes
- ] Retratos

Paso a paso.

Menu visualizacion

Al presionar dos veces el botdn izquierdo del mouse sobre una
imagen, se accede al Menu visualizacién, desde el cual se accede a
la imagen en tamafno real.

Desde este menu se puede editar la imagen:

Algunas de las herramientas de edicion que incluye la aplicacién son:

b[g ~ Regresa al explorador

[[__fd ~ Abre una imagen para editar
w Guarda la imagen actual

"4 Deshacer la dltima accion

Ministerio de Educacion
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Elimina toda la imagen excepto por el area seleccionada

Espeja verticalmente

Espeja horizontalmente
Ajuste brillo, contraste y color
Elimina ojos rojos

Aumenta la vista de la imagen

Disminuye la vista de la imagen

Disminuye la vista de la imagen

Imagen anterior
Imagen siguiente
Presentacion rapida

Informacion

Pantalla completa

Opciones de copiado
Buscar fichero
Imprimir

Escanear

Conversacién
Captura
Opciones

Acerca de...

. ) Plan Integral de Educacion Digital
Buenos Aires Ciudad Direccién Operativa de Incorporacién de Tecnologias (InTec)
Ministerio de Educacion del
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Cuando se visualiza una imagen con el Menu visualizacion
(haciendo dos ciks con botdn izquierdo en la imagen), cambiamos de

pantalla y en la Barra de menu se incluiran son nuevas opciones:

Imagen: permite modificar los atributos de la imagen (tamafno, colores,

direccion, etc).

Filtros: incluye las opciones de modificacion de imagen. Permite
aplicar efectos predefinidos (desenfocar, realzar bordes, etc.), dibujar
formas o texto en la imagen (Paint) o agregar un marco a la imagen

(PhotoMasque)

@' Fichero Editar VYer Imagen Filtros Herramientas VYentana Informacicn

Paso a paso.
Incluir un texto en una

imagen

Anadir texto a la imagen @

Escuela 30 DE 23 i

Alineacion: Centm b d 5 :

Color del Texto [ ] e
[~ Color del Fondo def Texto (I
[} Esbozo [ ]
Fuente [ Eegr. |

Opacidad

[ Aceptar |

Plan Integral de Educacion Digital
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Para incluir un texto en una imagen, abrir la imagen en el Menu

Visualizacion (ver arriba: Menu Visualizacion).

1. Seleccionar Imagen - Ahadir Texto...

2. Se abrira la ventana Anadir texto a la imagen

3. Escribir el texto. Seleccionar la alineacién, color del texto y opacidad
4. La opcién Insertar permite agregar textos automaticos, como
nombre, hora, tamafo de la imagen, entre otros.

5. Al finalizar, seleccionar Aceptar.

6. Posicionar el cursor en el sector en donde que quiere incluir el texto

y apretar el botén izquierdfo del mouse.

Cuando se visualiza una imagen con el Menu visualizacion
(haciendo dos ciks con botdn izquierdo en la imagen), cambiamos de

pantalla ir en la Barra de menu — Imagen.

Las marcas de agua son texto o imagenes que aparecen detras de
la imagen y la protegen para que no sea reproducida o copiada.
Permite personalizar o grabar en el fondo de una hoja el logo o icono
representativo deseado.

Para insertar una marca de agua:

1. Seleccionar Imagen — Marca de agua...

Plan Integral de Educacion Digital
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Explorador = *DI Recuento de colores usados

A @8

Convertir a binario

Convertir a grises
Convertir a color
Color verdadero
32 bits

Eliminar canal alfa

Mapa de color
Ajustar

Fotar

Dar la vuelta
Intercambiar

Extraer canal

Cambiar tamanio...
Cambiar tamario del lienzo...

Recorte automatico..,

Establecer DPL...
Anadir Texto...
Marca de agua...

Correccion de Ojos Rojos

Medificar mapa de color...

- Fichero  Editar  Ver I}i:nagen'] Filtros  Herramientas: Ventana Inforn

Shift+5

Ctrl+E

Ctri+ M

2. Se abrira la ventana Marca de agua.

Marca de agua
General
Fichem de imagen
Transpanencia:

100 {2
["] No usar afa de la imagen

Posicifn

[] vista previa
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3. En General, elegir una imagen previamente guardada en la
computadora.

4. Ajustar la transparencia para que no interfiera con la imagen

original.

5. Las posiciones donde se pueden agregar las imagenes son fijas y
determinadas por los 9 botones o el menu desplegable. Sin embargo,
aceptan cierta variacion utilizando los valores de separacion (-100 a
100).

6. Seleccionar Aceptar para incluir la marca de agua.

Paso a paso.

Guardar una imagen

Una vez que se termind de trabajar con la imagen, hay que guardarla
para no perder el trabajo realizado.
Sobre la barra de botones, se muestran las pestafnas con los archivos

abiertos.
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& Fichero Editar Wer Imagen Filtros F
ﬁg Exploradar IEI D.Rio :iela'i’.'iataz.j.pg ]

B @B e BEE®
IR

Para cerrar un archivo presionar la tecla Esc. Si se realizaron cambios
en la imagen, se abrira la ventana Salvar fichero cambiado que
preguntara si se desea, guardar los cambios. Aceptar o rechazar,
segun corresponda.

El programa volvera al explorador.

Qiuiere guardar los cambios en
‘D.Rio de la Plataljpa” 7

[ Mo volver a preguntar

Paso a paso.

Renombrar una imagen

En caso de querer cambiar el nombre de una imagen.

Seleccionar: Editar - Renombrar
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}g Fichero Editar | Ver Imagen Filtros Herramientas Ventana Informa

ﬂ@- Explorad Breshacer Ctrl+ £
E]E - | Rehacer
Cortar Ctrl+X
Copiar Ctrl+C
Pegar Ctrl+¥
Borear
Celor de fondo...
Recortar Shift+X
Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+¥
Seleccionar tode Ctrl+A

Seleccicnar ningunc

Seleccion - Intercambiar ancho y alto Tab
Establecer razdn de seleccién k
Establecer tarmafic de seleccidn 2
Copiar a... Alt+C
Mover a... Alt+M
Borrar... ﬁ
Renormbrar... F2 h
Describir... Ctrl+[
Editar comentaric...

Metadatos k
Propiedades Alt+Intro 3

Se abrira la ventana Renombrar fichero.
Completar el campo Nuevo nombre.

Aceptar.
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Aceptar la modificacion y se hara efectiva:

Antes:
I " F!;;::D Editar Ver Imagen Filtros Hen
(B3 Explorador [0 DARio dela Platal jpg |
g-l@-E| @®L
Después:

@ Fichero Editar Ver Imagen Filtros F
& Bplordor (i DRio dela Plata2jpg |

B @H B ®
O e
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Enlaces de interés

http://www.xnview.com/
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