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Tutorial de Scribd

Sitio web gque permite publicar documentos,
compartirlos y embeberlos en una pagina web.
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Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del

Plan Integral de Educacién Digital (PIED) del Ministerio de
Educacion del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires que busca integrar los procesos de ensefanza y de
aprendizaje de las instituciones educativas a la cultura digital.
Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento y la
apropiacion critica de las Tecnologias de la Informacion y de la
Comunicacion (TIC) en la comunidad educativa y en la sociedad en
general”.

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco
de recursos son herramientas que, utilizdndolas de forma
creativa, permiten aprender y jugar en entornos digitales. El
juego es una poderosa fuente de motivacion para los alumnos
y favorece la construccioén del saber. Todas las aplicaciones son
de uso libre y pueden descargarse gratuitamente de Internet

e instalarse en cualquier computadora. De esta manera, se
promueve la igualdad de oportunidades y posibilidades para
qgue todos puedan acceder a herramientas que desarrollen la
creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones
pedagdgicas” que funcionan como disparadores pero que no
deben limitar a los usuarios a explorar y desarrollar sus propios usos
educativos.

La aplicacion de este tutorial no constituye por si misma una
propuesta pedagogica. Su funcionalidad cobra sentido cuando
se integra a una actividad. Cada docente o persona que quiera

utilizar estos recursos podra construir su propio recorrido.
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éQué es?

Requerimientos
técnicos
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Scribd es un sitio web fundado por Trip Adler en 2006.
El sitio permite a los usuarios publicar documentos de
diversos formatos, compartirlos y embeberlos en una pagina
web. También existe la posibilidad de ver y embeber los
documentos de otros usuarios, siempre gue tengan la licencia
correspondiente. Scribd permite subir documentos con licencia
Creative Commons.

Para subir documentos a Scribd es condicién estar registrado.
Para buscar y leer documentos no es necesario el registro, pero
si en el caso de querer descargarlos o embeberlos en un blog.
Los formatos permitidos por Scribd incluyen los mas utilizados:
.DOC, .DOCX, .XLS, .XLSX, .ODT, .ODP, .ODS, TXT, .PS, .PPT,
.PPS, .PPTX, .PDF, .LIT, .RTF, etc.

» Puede utilizarse bajo los sistemas operativos Windows y GNU/
Linux.

* Requiere conexion a internet.

*» Complemento de Adobe Flash Player.

* No requiere registro para buscar y leer los documentos. Es
necesario registrarse para subir y descargar documentos.

» URL de la aplicacion: http://es.scribd.com

. ) - Plan Integral de Educacion Digital
Ministerio de Educacion del éo%lerno e'a iudad (?e uenoglilres
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Consideraciones
Pedagdgicas

Actividad
propuesta
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Nivel: Primario y Medio.

Areas: Todas.

* Proporciona un servicio para alojar, organizar y compartir
recursos como documentos, planillas y presentaciones.

» Puede utilizarse para la publicacién de revistas en la escuela o
de cuentos creados de manera digital.

* Los documentos pueden accederse de cualquier computadora
vy reproduce la sensacién de lectura de un documento impreso:
acercar y alejar, pasar paginas, etc.

* La biblioteca permite encontrar lecturas interesantes entre sus
publicaciones.

* Permite visualizar los recursos directamente en el navegador
sin necesidad de descargarlos y abrirlos con el programa con el

que fueron editados.

Idea

Elaborar un documento con
el proceso de las experiencias
realizadas sobre mezclas y so-

luciones.

Materiales
Netbooks escolares, conexidn
a internet, procesador de tex-

tos, Webcam Companion.

Desarrollo de la actividad
1. El docente organizara distin-
tas experiencias dividiendo a

los alumnos en grupos.

2. Cada grupo registrara el pro-
cedimiento realizado. Tomaran

imagenes con las netbooks.

o . Plan Integral de Educacijon Digital
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Nociones basicas

Acceder al sitio

3. Luego utilizando un proce-
sador de textos armaran un

documento explicativo de la

Scribd // Pag. 6

4. El documento se subird a
Scribd y se compartird a través

de las redes sociales y blog

experiencia realizada. escolar con la comunidad.

El sitio se encuentra catalogado dentro de los marcadores de
los equipos del Plan S@rmiento BA. Web 2.0 - Publicaciones -
Compartir y descargar documentos - Scribd.

También es posible acceder a través de la direcciéon

http://es.scribd.com utilizando cualquier navegador.

Scribd, LY -
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Nociones basicas

Registro

Luego de acceder a la aplicacion, seleccionar la opcion

Registrarse.

Search the world's Scital library L4

Get Scribd Moblle

Completar los datos correspondientes al registro.

Sign Up

IR fad A nG 53 FRphsk v RS R OMEGOE FRIAN el g § COSERaMEnas

Login with Facebook

= Regiirese sin FrosDook

18 F CErpd S eSS e 8 " T

s il iPor que registrarse?
1 1. Descushrir v conectar

STRET U NOMDNE Ob UELEND [Tedusst !
2 Z: Publicar documentos

ftipsehf egueiia) =

NS 3. Compartis intereses de kectura

3

7 Send me e Sonnd Newssne A L1l

B gl il ries o 54 £ i el

|V UEAE U CoETE  SiibaT?

1. Direccidn de correo electrdénico.
2. Crear un nombre de usuario.

3. Contrasena.

Al finalizar, presionar el botén Registrarse.

. - Plan.Integral de. Educacion Digital
. . Ministerio de Educacion del éo iernode 'a iudad é’e uenog,&lr_es )
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Nociones basicas
Ingresar como
usuario

ﬁ Buenos Aires Ciudad
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Aclaracion: esta operacidn es realizada solo una vez por el
usuario. Scribd brinda la posibilidad de registrarse con los
datos de acceso de la cuenta de la red social Facebook (en el

caso de poseer una).

Cuando ya se cuenta con una cuenta registrada, se debe

ingresar como usuario presionando la opcion Acceder.

Seanch the workd's dgiiel itzay O

Seribd.

Get Scribd Mobile

Se abrira el siguiente cuadro donde ingresar los datos.

Log In
Litilce su susn de Facebook

gl

W WES 1D O 2% SIS ESIAN WSRO0  Imparienao

Login with Facebook
¢ Weglanreis iin Facesook

w iYa Hene unne cusnin #n BoibdT

1. Direccidn de correo electrénico o nombre de usuario.

2. Password (Contrasena).

Al finalizar, presionar el botén Acceder.

Inte a|d E uc(?c"n Digi&al
iernode la Ciudad de BuenoS Aires )
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Nociones basicas La interfaz consta de 3 zonas principales:
Interfaz de la
aplicacion

Secuencia Transforma Tu Cludad.,

Fulih e o el

5ewe.nrﬁ

Man e Bl L] &
{u:h':vm:-:l m.rn: wi ol -:n:-lr-c-rhm i Taenhiaghas (ESEn T

SECUEMNCAA DIDACTECA

a. Barra de opciones.

b. Zona de presentacion.

Nota: Para descargar o imprimir documentos es
imprescindible estar registrado. No todas las publicaciones

pueden ser descargadas gratuitamente.

La barra de opciones cuenta con los siguientes items:

[ K =S T v = o]
| ] = B n 2 2w

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Descarga: no siempre es posible descargar el documento de
forma gratuita.

2. Standard view/Full view: pantalla estdndar o completa.

3. NUmero de pagina.

4. Zoom in/Zoom out: acercar y alejar.

5. Add note: agregar una nota.

6. Save to My Library: guardar en Mi Biblioteca.

7. Sync to mobile: sincronizar.

8. Look up keyword:

9. Like this: me gusta.

10. Share on social networks: compartir en redes sociales.

Inte
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Paso a paso
Buscar
documentos

Paso a paso
Subir documentos
desde el equipo
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Ademas de agregar documentos personalizados pueden

buscarse documentos de otros usuarios. Pueden utilizarse:

Secribd.

SR N T e AT5 ORI LRy

Books Crher Content

My Liploads ; Q

—w  Cpcuence Transh

1. La barra de busquedas.

2. Las categorias que se muestran en el botén Browse.

En la parte superior de la ventana seleccionar la opcidn Subir.

o - Plan Integral de Educacijon Digital
. . Ministerio de Educacion del éo ierno e'a iudad é’e E’uenog/&lres
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Sﬂrjbd. Seaich the wosd s dhgand ety Y -

Se abrird una nueva ventana donde elegir alguna de las

siguientes opciones:

b
Comenzar a subir
HhEIETCAONE BREITATDE. e S0 squipod blen wiflcs obo de los melodcs de sobeda que s2 mueslan sbisak
1
2
- T ——
ik SaE arctesos desoe ks mibe E Use Musstio Editor de Texto
- . A . G ¥ B 1 1 L E o

1. Presionar el botdn Seleccionar archivos para subir y elegir la
ubicacidon en el equipo.

2. Alternativamente se puede arrastrar los archivos hasta el
area seleccionada.

Una vez cargado el archivo se deben ingresar los siguientes

campos obligatorios:

a

iarakas @ aiiTiea | a e wl

1 Thils. = g1 ross e b i = o L]

-
2 Ty oy —

P O O

o . ., Plan.Inte n D
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Paso a paso
Borrar una
publicacion
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1. Titulo: ingresar el titulo del documento. Puede no coincidir
con el nombre del archivo.
2. Descripcidn: ingresar una breve descripcién del contenido

del documento.

Para guardar los cambios, presionar el botén Guardar y
continuar.

En la siguiente ventana elegir Listo. Ver Documentos en
Scribd.

¥ F

= Lofiirtd i Coflani

Tuiormd Yoofsbe
M § BT S TR T RS e
SR AR B Bl BFR TOMET 18 W

+ i B

Tkl Rl

Al finalizar la subida puede verse una barra de confirmacién.

&]

Envienos sus comentarios

i W gkt i T [ 13 B e R Gy G § PR TR

El procedimiento para eliminar un documento subido en la

cuenta de usuario requiere ingresar en My Uploads.

_  Ministerio de Educacion delCanierie 2] A8 Saucasian Digital
i dj) Buenos Aires Ciudad
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escueladocente

Al seleccionar el documento que se desea borrar puede

observarse el botédn Delete.

Wy Lipioads -]

=# Tutona Yourobs

=

LT‘H

—— SaciEncin [ansioms To Chicladg

El programa pide confirmacion antes de eliminar el documento.

Luego puede observarse el mensaje de documento eliminado.

. . . Plan Inte n Di
ﬁ Ministerio de Educacion delé iernode 'a |u ad uenog,&lres
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Paso a paso

Editar las
propiedades de los
documentos subidos

L - Plan.Integral de. Educacion Digital
. . Ministerio de Educacion del éo iernode 'a iu ad (?e ‘guendgl&ltes )
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Tunorinl Voutiihe

AP O AL

propiedades Ingresando en My Uploads.

escueladocemnte

Ver perfil publico

caracteristicas y elegir la opcion Edit.

Una vez subidos los documentos pueden editarse sus

Seleccionar el documento al que se le desea editar sus
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Paso a paso
Solapa
Presentation
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Ky Uploads
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idioma, personalizar documentos destacados.

Aqui se puede modificar el titulo, descripcidén, categorizacion,

Tutorial Youtube
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1. Titulo: modificar el titulo del documento.

2. Descripcidn: modificar la descripcion.

3. Foto: permite modificar la miniatura del documento.
4. Category: seleccionar una categoria.

5. Etiquetas: agregar las etiquetas o tags.

6. Idioma.

Al finalizar los cambios presionar el botén Guardar.

Paso a paso
Solapa Set Reader
Permissions

En esta solapa se pueden modificar los permisos para los
lectores de Scribd. Aqui se determinan las propiedades de las

licencias y la configuracion de privacidad.

Tutonial Youtube
Purigs o deteon

Comeesi o e e pUTE D pumtE RaLe D ) HOCITWTTL F RHEDSIITE WTTIECE DRTIO Saons o oeeltio e oy e Foemmie

Gt puscced e o oo o ol dooeerebl
1) &
2 &
3) P
| Prevacses
4 W Frin
5 e b gl da i iy i

o
a ]
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Aqui se ajustan los permisos para que otros usuarios puedan:
1. Copiar y pegar texto del documento.

2. Allow public notes from other users: colocar notas
publicas.

3. Descargar este documento.

4. También es posible realizar cambios de privacidad. Presionar

la opcidn Cambiar.

Change Privacy Settings
@ (® Public
& Private -

C: nc.:-! “

a. Public: los documentos publicos estan disponibles para toda
la web y puede encontrarse en las barras de busquedas.

b. Private: los documentos privados no estan disponibles en
Scribd, no obstante se puede compartir un /ink de acceso

directo.

5. Derechos de autor y licencia: modificar la licencia eligiendo

Seleccionar una licencia distinta.

Integra ion Digital

Ministerio de Educacion delp(ls%%ierno e |ad idE a%ct?é:guenogililres
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Dwrechcs de aenor y licensls

@0l

Del panel que se muestra seleccionar la licencia deseada.

Luego presionar el botén Guardar.

Paso a paso
Crear una
coleccion

Seleccionar en el perfil la opcidn My uploads. Del listado de

documentos elegir la opcidon Add to Collection.

My Liploads
s
—w  Tunial Younibe &
" . ' L
T e e R g 1 DOMUE T ol e e T, R LT T PR,
L . Plan Integral de Educacion Digital
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En la siguiente ventana elegir Create a new collection.

Add Documents to Your Collections

'

—— “

En la siguiente ventana completar los datos de la nueva

coleccion.

Create a New Collection

Change Privacy Setiings.

Cancel Create

1. Collection Name: completar aqui el nombre de la coleccidn.
2. Description: ingresar una breve descripcion (opcional).
3. Privacy: elegir Change Privacy Settings para cambiar la pri-

vacidad.

Integra ion Digital

Ministerio de Educacion delpé% iernode |ad qu aliljc(?ec‘guenogl&lres

Buenos Aires Ciudad GRrencigfgperativa de Incorporacion de Tecnologias (InTec)



Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos Scribd// Pé&g. 20

Cancel Create

* Public: sélo el usuario creador de la colecciéon puede agregar
documentos ala misma. Los demas pueden sélo ver su contenido.
* Private: sélo el usuario creador puede agregar documentos y

ver la coleccion.

Finalizar la creacion de la coleccion presionando el botdn Create.

Paso a paso

Agregar un
documento a una existente elegir en primer lugar la opcion Add to Collection. Del

En caso de necesitar colocar un documento en una coleccidn

coleccidn existente siguiente cuadro seleccionar la coleccion.

Add Documents to Your Collections
“Tutorial Youtube™

utoriales 0
Coleccion Lunes [

Mame the collaction 0

Ooooooao

Create a new collection Cancel “

Tildar la casilla de la coleccién y presionar el botén Save.

L - Plan Inte de Educacion Digital
. . Ministerio de Educacion del é%%lemo ea|a iu 2d 46 ueno'gl&ﬁ_e,s )
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Paso a paso
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Ordenar los Seleccionar la opcidn Filters para habilitar el listado de filtros
documentos que permiten ordenar los documentos subidos a Scribd.
almacenados

My Uploads

Filters «
1 | Showing Sort by

All Fecha de subida:

Public Title

Private Most Read

For Sale

1. Showing: mostrar.

*All: todos.

*Public: publicos.

*Private: privado.

*For Sale: para la venta.

2. Sort by: ordenados.
*Fecha de subida
*Title: titulos

*Most Read: mas leidos

Inte
obierno

e'a |u ad uner?olg&lres
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Paso a paso
Configurar Seleccionar desde la flecha desplegable del perfil la opcion
opciones de la Cuenta.
Jhe
.-L.I-

Solapa Personal

Cuenta
Coaebdlal ponirmselis G Senbd
1 N
| Catrea Fecsbon
3 - iy 2
5
Wembe Gampilo Irraages
Alzgrafin 4
Eddinee 1 Saiba- i L i
Pades
Uslemckir
L
o ‘Weh
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1. Usuario

2. Contrasena: permite cambiar la contrasena.

3. Correo: se puede asociar otra cuenta de correo electrénico,
ademas de la declarada al registrarse.

4. Imagen: selecciona la imagen de perfil.

5. Informacidén personal: permite modificar datos personales

como nombre, sitio web, intereses.

Al finalizar las modificaciones, presionar el botdn Guardar.

Solapa Preferences (Preferencias)

Cuenta

1 Compars lo que lee

2 Email Menifications fioas wowdd ke 5o receive emalks whan ther are

f Coneclar 3 Facehook

Sumcripcian

Desmctivar reolas Yioaa bors 10 ketwso prabdic notas on all your docomanis You can disable public nolas on &

1. Compartir lo que lee: incrementa el alcance de Scribd vy
socializa con los amigos las lecturas en las redes sociales.

2. E-mail Notifications: configura las notificaciones de correo
electronico.

3. Desactivar cuenta: borra la cuenta en Scribd.

Luego de realizar las modificaciones, presionar el botdn Guardar.
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Paso a paso Como se explicd anteriormente es necesario elegir la opcidon
Importar documentos  subir. En Ia parte inferior de la ventana que se despliega puede
desde la cuenta de
Google

encontrarse la opcidn Subir archivos desde la nube.

Comenzar a subir

Selecripng archivos de su equipo o bien wilice otro de los metodos oe subida que se muestran abajo

agree (o e Scribd Uposse A e
k. Subd afchives desde ba ke E Lk Neestro BEdior de Teiio

ol

Se abrird un nuevo cuadro donde seleccionar el origen del

documento: GoogleDrive, Dropbox, Flickr, etc.

Ink File Picker

I My Compuier
& Cacgl Dria
W Orgtax
[ o J=0
B sicoe Drag files here
B Fema :

1B Flck

@ Link JRLY

-l = OR Selecta fie to uplead: Chistsa Fi

Elegir Google Drive.
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Presionar el botén Connect to Google Drive.
Una vez registrado con la cuenta Google, se solicita un permiso

para asociar al sitio Scribd en dicha cuenta.

e ilepi jo~
g'nlefi et Filepicker.io
Esta aplicacion solicita los siguientes permisos:

Ver tu direccidn de correo electrdnico

Permite visualizar y administrar tus archivos y
documentos de Google Drive.

O

Conocer tu identidad en Google

Filepicker.io y Google usaran esta informacion de acuerdo con 2us
rezpectivas condiciones de senvicio y polticas de privacidad.

-

Del listado de archivos seleccionar los que se desean subir y

presionar el botén Upload.

Indk File Picker

W Wy Careutar 1 selected e

I & Googls Dive =
W Dropbox . J

Mo pedsogcn

lutarial inea el

firerial irsmy dal brmon

LT
o ey - m

Cmrumends gin fhin

Una vez cargado el archivo, se ofrece la opcion de modificar
0 agregar ciertas caracteristicas: Titulo, Descripcién, Categoria,
Etiquetas. Para guardar los cambios, presionar el boton Guardar

y Continuar.
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Enlaces de interés

Sitio oficial: http://es.scribd.com

Integra ion Digital
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