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Tutorial de Scribus

Es una herramienta de autoedicidn para crear revistas,
periddicos, carteles, calendarios y tripticos.
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Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos

Prologo

Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del Plan Integral

de Educacion Digital (PIED) del Ministerio de Educacién del Gobierno

de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires que busca integrar los
procesos de ensefanza y de aprendizaje de las instituciones

educativas a la cultura digital.

Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento y la apropiacion
critica de las Tecnologias de la Informacion y de la Comunicacion (TIC)

en la comunidad educativa y en la sociedad en general’

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco

de recursos son herramientas que, utilizandolas de forma creativa,
permiten aprender y jugar en entornos digitales. El juego es una
poderosa fuente de motivacion para los alumnos y favorece la
construccion del saber. Todas las aplicaciones son de uso libre

y pueden descargarse gratuitamente de Internet e instalarse en
cualquier computadora. De esta manera, se promueve la igualdad
de oportunidades y posibilidades para que todos puedan acceder

a herramientas que desarrollen la creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones pedagdgicas”
que funcionan como disparadores pero que no deben limitar a los usuarios

a explorar y desarrollar sus propios usos educativos.

La aplicacion de este tutorial no constituye por si misma una propuesta
pedagdgica. Su funcionalidad cobra sentido cuando se integra a una
actividad. Cada docente o persona que quiera utilizar estos recursos

podra construir su propio recorrido.
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Es una herramienta de autoedicién para crear revistas, periddicos,
carteles, calendarios y tripticos. Se pueden elaborar documentos PDF
con caracteristicas avanzadas, como botones y claves de acceso y

exportar el documento como imagen en distintos formatos, jpg, png, etc.

URL para descargar el programa:

http://www.scribus.net/?q=downloads

Caracteristicas
* Software libre, gratuito y de cédigo abierto.

* No requiere registro.
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Consideraciones

Pedagdgicas

Scribus es una aplicaciéon que puede utilizarse para:

e Elaborar una revista escolar en Practicas del lenguaje.

e Crear lineas de tiempo y mapas conceptuales en Ciencias Sociales.
* Disenfar infografias en Ciencias Naturales.

. - N : :
Nivel educativo: Generar un triptico para concientizar a la comunidad educativa

Primaria sobre el cuidado del medio ambiente, educacion vial, entre otros.
(Segundo Ciclo)
e Todos los archivos pueden generarse como PDF para compartirlas

Secundaria. .
a traves del blog escolar.

Areas sugeridas:
Practicas del lengua-
je, Formacion Etica y
Ciudadana, Ciencias
Sociales, y Ciencias

Naturales.
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Recursos digitales
Actividades

propuestas

A través del Mapa interactivo de la
Ciudad de Buenos Aires, los chicos
pueden investigar las caracteristicas
del barrio de la escuela y elaborar un
folleto “turistico” digital con la ayuda

del editor Scribus.

Netbooks escolares, conexion a

Internet, blog escolar, impresora.

1) La propuesta es que los chicos
jueguen a ser guias turisticos y

para eso, necesitan estar muy
familiarizados con el barrio. Ubicaran
la escuela en el mapa interactivo

de la ciudad de Buenos Aires,

en el siguiente link: http://mapa.

buenosaires.gov.ar/

2) Luego, en grupos, pueden
dividirse las tareas de investigacion.
Un grupo puede trazar los limites
del barrio, otro ubicar los sitios

histdricos, otro reconocer las calles

mas importantes, los hospitales, etc.
Cada grupo deberd seleccionar y

almacenar fotografias e informacion.

3) Para que los chicos puedan volcar
los datos recolectados en el formato
que se propone, el primer paso es
investigar qué elementos tienen los
folletos: habra que reconocer sus
elementos textuales, paratextuales

y visuales, e inspeccionar sus
pliegos, las distintas tipografias y la
distribucion de la informacion. Ver

definicion aqui: http://es.wikipedia.

org/wiki/Folleto

4) En la etapa de redaccion, que
consistira en describir lo que se
refleja en las imdgenes de una
manera simple y sintética, tendran
que realizar aclaraciones sobre los
diferentes lugares y agregar datos

extra investigados.

5) En el programa Scribus, los chicos
deben editar toda la informacion para

crear el folleto: insertar imagenes,

pag. 6

textos, modificar colores, definir
tipografias, alinear parrafos, agregar

graficos, entre otras tareas.

6) Cuando el folleto esté terminado,
se puede imprimir y subir el PDF al

blog escolar.
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* Funciona con Windows XP (o superior) y Linux, entre otros.
* Procesador: Pentium Il de 750MHz (o superior)

e Memoria: 256 Mb (o superior)

Se recomienda instalar Gghostscript, que es un paquete de soffware
capaz de interpretar los archivos PostScript (extension PS) y los archi-
vos Portable Document Format (los PDF de Adobe). Scribus puede
ejecutarse sin instalar Gghostscript, en el caso de que no se trabaje
con archivos PostScript, utilizados en publicaciones profesionales.

Si no se instalé Gghostscript automaticamente junto con el Scribus,

al ejecutar el programa aparecera la siguiente ventana:

@ Aviso -

Los siguientes programas no estan disponibles:

Ghostscript: no puedes wtilizar imagenes EFS o |a vista previa de impresion Post Script

URL para descargar del programa:
http://sourceforge.net/projects/ghostscript/files/GPL%20Ghosts-
cript/8.70/gs870w32.exe/download
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Instalar Gghostscript

1. Ingresar en la URL http://sourceforge.net/projects/ghostscript/files/
GPL%20Ghostscript/8.70/gs870w32.exe/download y descargar la
aplicacién.

2. Parainiciar la instalacion seleccionar el icono del programa.

3. Seleccionar Setup.

WinZip Self-Extractor - gs870w32.exe

& Thiz inztalls GPL Ghostscnpt 8,70, T Eep Y
GPL Ghostscnpt displays, prints and converts PostSoipt et
ahd POF files.

Cancel
About

4. Seleccionar Install

GPL Ghostscript Setup E]
Thiz inztall:
g GPL Ghostzcript 8.70
Copyright [C] 1934-2009 Artifex Software, [nc. All nghts reserved.

Requires 40 Mbytes dizk space.

[nztall ko direchony

C:\archivos de programatgs Browse. ..

&dd shortcuts to [ AllUsers

|I3 hostzcript Browse. ..

[ UszeWindows TrueType fonts for Chinese, Japanese and Korean

Cancel | Help

5. Una vez finalizada la instalacion, cuando se accede al programa

Scribus estara habilitada la opcion de Ghostscript.

Ministerio de Educacion
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Nociones basicas

e bl swwm Pl i b G — b Barra de rmand =

Boalk vn-dham (VEERND-O S Lol e inid § S -
2] i SPPETY, - FPTTOINY L  OVVEVERY . YRVRNTL. . PPRISTL . TVYVIAY. . FPTTRTIN. . SYTYIN. STRWEL., NPT,

Bara de edicidn Barra da herramientas  Barra de POF
Barra de anchivo

Reglas

Hoga da trabajo

Zoom

- [xln . - [ e [a Barra e astadn b st

1. Barra de titulo: en esta seccién aparece el nombre del archivo
actual de trabajo y el nombre de la aplicacién Scribus 1.3.3.14.
También se encuentran los controles basicos de manejo de la apli-
caciéon (minimizar, maximizar y cerrar).

2. Barra de menu: contiene todas las opciones de Scribus.

3. Barra de archivo:
¢ Archivo: se pueden crear, abrir, guardar, cerrar y exportar

documentos.

e Editar: se puede copiar, cortar y pegar tanto texto como imagen;
también permite buscar y reemplazar texto dentro del documento
activo de trabajo, modificar colores y estilos de parrafo.

e Estilo: permite definir tipografia, tamano, efectos, alineacion,
color, saturacion y tabuladores del texto.

¢ Obijeto: permite duplicar, agrupar, borrar y modificar objetos.

* Insertar: permite ver los principales componentes de la barra de

herramienta.
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e Pagina: permite insertar, importar, borrar, copiar, mover, entre
otras funciones, la pagina del documento.

* Vista: permite ajustar la vista del documento.

e Extras: contiene opciones de uso secundario, como dividir el texto
por silabas, generar tablas de contenido, etc.

* Ventanas: permite modificar la visualizacion de las ventanas.

Barra de edicion: permite deshacer, rehacer, cortar, copiar y pe-

gar texto e imagen.

Barra de herramientas: cada icono es un atajo que permite acce-

der en vez de ir directamente a las funciones mas importantes de

la aplicacion.

Barra de herramientas PDF: brinda las funciones especificas

para elaborar un PDF.

Hoja de trabajo: lugar principal donde se escriben los textos y se

insertan imagenes, entre otras tareas.

Barra de estado: brinda informacién sobre el formato de texto ac-

tual, la pagina en la que se esta trabajando, entre otra informacion.

Regla horizontal y regla vertical: dan una ubicacion en pantalla

para alinear graficos y utilizar tabulaciones, ademas de ajustar los

margenes de pagina.

10. Zoom: permite aumentar o reducir el tamafo de la hoja de trabajo.
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Barra de archivo

—

Nuevo
Abrir
Guardar
Cerrar
Imprimir

Verificacion previa

N o oA N

Guardar como PDF

Barra de edicion

i 'I"'\-'
e

—

Deshacer
Rehacer
Cortar

Copiar

o & 0 DN

Pegar
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Barra de

herramientas

30 T2 T S BT G R GE) 30 0D D S §E0 ) a6 (i aF a8

RNEEEOO-/ ¢ L3adamkd \ /

1. Seleccionar objeto.

2. Insertar marco de texto.

3. Insertar marco de imagen.

4. Insertar tabla.

5. Insertar forma.

6. Insertar poligono.

7. Insertar lineas.

8. Insertar curvas Bézier.

9. Insertar lineas a mano alzada.
10. Rotar objeto.

11. Zoom.

12. Editar contenido del marco.
13. Editar el texto en el editor interno.
14. Enlazar marcos de texto.

15. Desenlazar marcos de texto.
16. Mediciones.

17. Copiar propiedades del objeto.
18. Cuentagotas.
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Barra de

herramientas PDF

1 2

'@‘ FOF|

1. Insertar campos PDF

2. Insertar anotaciones PDF

Paso a paso

Nuevo documento

Al ingresar al programa aparecera automaticamente la ventana para

configurar un nuevo documento. En el caso que se cierre la ventana ir
a Barra de menu, y en Archivo seleccionar Nuevo.

Componentes del Nuevo documento:

8 Nuevo documento I % _""_H
[esposoiin det documents Tarafo de péging Cpocionea 4
Tt I - Pelrmnts e plgrii
I:! Crismacdn Werlcal - Uricisd pordefiectn: | Puntos -
Flizna mmpis 2
5._ ] Anchurm: B35 2B LT B4l B
| Giilan e mamen
Plgra cobla
1 L Orancones padeliradis
I | T . | |ewerde A0 00 mt = aress da inin suldrmisesy
Filgra irpie larm=hp Ll
riphen;
Supesior Sl00a

it
L prirves i

Inlemiar 000t

e de mpoesora

Acepis Cancaier

1. Disposicion del documento: seleccionar qué tipo de documento
se desea realizar. Ej.: pagina simple, doble, triptico, etc.
2. Tamano de pagina:
e Tamaho: seleccionar el tamano del papel. Ej.: A4.
e Orientacion: Vertical u horizontal
e Anchura: graduar el ancho del documento.

e Altura: graduar el alto del documento.
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3. Guias de margen: se establecen los valores para los cuatro marge-
nes.

4. Opciones: Numero de paginas que se utilizaran y Unidades por
defecto. Pueden modificarse desplegando las opciones con la flecha.

5. Seleccionar Aceptar.

Paso a paso

Organizar guias

Para comenzar a construir el documento (Por ejemplo: un triptico)
hay que definir los espacios de la hoja que se utilizaran. Para ello se

deben crear guias que configuren el triptico.

En Barra de menu ir a Pagina y seleccionar Organizar Guias...

& Scribus 1.3.3,14 - [Documento-17] - -

® Archivo Editar Estilc Objeto Insertar :{%:'iiﬁi: Vista Extras Script Ventanas Ayud:

H | I__" Q = H i-’ HAl! Insertar... E' [
r oo |3. |1m Importar... E
‘i 0 Y O O B o b

I—.‘].IIIIIIII.I::1I

Copiar... e

Aplicar pagina maestra...
Convertir a pdgina maestra..,
AP I
Organi ”

Organizar propiedades de pagina..,

[=1=]
[

Ajustar a cuadricula

Ajustar a gufas

I1IIIIII
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La ventana emergente, Gestor de guias, se utiliza para configurar el

numero de columnas:

En Columnas desplazar la flecha hasta el 3. Se podran también
insertar Filas.

Para dejar separaciones entre cada columna, se debe tildar la opcion
Desplazamiento de columnas y seleccionar un valor. Ej.: 1 cm.

Seleccionar Aceptar.

[ @ cestor de guis i =)

(G s honisortekes Gl verticales ‘rdm poas

Guias  Lniad Guinn  Unsdad |

Poscn ¥ [B0000p ] Poscdex 10000

| Aimde |i Borar | [ Aiade | Brmar

[ Edcumar guiisd

Fims ¥ ks - gufae sutsmiticas = St

Flss [ Deepharamisnin de s L P
= 0o

Cobumnes [7] Deeplacamantn o columnss . | 2

i by | (0000 o
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Paso a paso
Agregar cuadro

de imagen

1. Para agregar imagenes se debe seleccionar el comando Insertar
marco de imagen, en la Barra de Herramientas.

2. Seleccionar el lugar de la hoja de trabajo donde se desea colocar
la imagen.

3. Sin soltar el botdn del mouse, arrastrar hasta dibujar el marco del

objeto.
B Aivhres  Edibw Dhjetn lraete Fhgre Yiabe Bine Sogr Wmianm  Seuds
HO®8 4 v m REEEO09 LOadm
L JPTYEETYYS o PP TR L T T [ T TP [l ]

Irisiiiin duired 3 ¥
i b himid g Y i
.

- S5
S igs Il
-
=

=1
i
gt

rum TR A

11
-

T
-
-
| -

4. Para agregar una imagen en el cuadro seleccionar con el boton
derecho del mouse la opcién Obtener imagen.

5. Elegir la imagen y seleccionar Abrir.
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Informacion 3

4% Deshacer Ctrl+Z
“¥ FRehacer Ctrl+Shift+Z
'''''''''' Obtener imagen... Ctrl+D
v Imagen visible
Configuracién de vista previa 3
Atributos...
Bloqueado Ctrl+L
Tamafic bloqueado Ctrl+Shift+L
Enviar al album de recortes
Mivel 3
Convertir en 3
ofy Cortar Ctrl+ X
| Copiar Ctrl+C
Borrar
Contenidos 3
Propiedades F2
| m
@ Archep Edkar Foile Oljeto Freerinr Pigng Visty Exims Soipt Wertaned Syuds

ST DR P SE S i JSE NEEENO-S ¢ LDadamnid | S I

2
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de texto
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Para agregar un cuadro de texto se debe seleccionar el comando
Insertar marco de texto, en la Barra de Herramientas.

Ir al lugar de la hoja de trabajo donde se desea colocar el cuadro
de texto y sin soltar extender la seleccion, hasta obtener el tamano

de cuadro de texto deseado.

i & DL - Ny " i

ol

RN .
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Paso a paso

Editar el texto

Para agregar texto en el cuadro, presionar sobre este ultimo el botén
derecho del mouse y seleccionar Editar texto. Esta accién abrira una

aplicacién que se llama Editor interno.

1. Escribir el texto.
2. Seleccionar el texto para darle el formato. Ej.: cambiar color, tama-
fo, fuente, etc.

3. Seleccionar Actualizar marco de texto % para salir del programa.

IfparaCae # B Edner sieen - Teniol -
i+ dmhivg  Edbbar  Irgerinr  Canfigersciones
W a
o v D £
e Lo T+ Tirwsi Vo Firmirs gl | =] 120 80 T, (B0 % AT W00 % & 2
" — i ¥ L
oI || S EE e ese] LS R Y o
T | ] m, | e = L
m-\:- AR
Omicees POF ¥
Hopanes sk

wwala blogessdn (hi<fhieal
Lrveum il it i pwvoaina
Hiel [
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Propiedsie: F2

Fiiipha sl Tk
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Paso a paso

Propiedades

1. Seleccionar el cuadro de texto para modificar las propiedades. Se
pueden modificar tanto en los cuadros de texto como en los de
imagen.

2. Con el botdn derecho del mouse, ir a Propiedades.

3. Se desplegara una barra con opciones para dar formato al cuadro

del texto.

T R R e 'P."_.,m_.,_.._,,.._,,._._,,._,_,,.q
P |
Pt ;
P '
‘ i Infarmacién 3
i -
O
i3 Obtener texto... Ctrl+D
i ARadir texto...
i 1
PR B Ay Fditar texto., Ctrl+Y

Texto de ejemplo

Atributos...
Cpcicnes PDF 3

Bloqueado Ctrl+L
Tamafic bloqueado Ctrl+Shift+L

Erviar al album de recortes

Mivel 3
Convertir en 2
Cortar Ctrl+X

Copiar Ctrl+C

Borrar

Contenides 2
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4. Para modificar la forma del cuadro ir a Forma:

Propiedades l = Propiedades - __1 - 3
Y2 iy |
Forma Forma |
Foma: [ O ] e L—D--=ﬁ]

( | (0] )

Editar fi
[Esquinas — | E?“Tsd @@@@ |
0.00 & redondeadas: ol
oot 008 8| | GO0

Distancia del texto @

Columnas: |1 '%'l : ;:rr::adre ceno @
Espaciado: 11440 pt B '

Superior: |D.Dﬂ pt '%'l

Inferior: [0.00 pt B

lzquierda: |1].DD pt '%'l

Derecha: [0.00pt B

[ Tabuladores... | [7] Eltexto fluye alrededor del marco

[[] Bltexto fluye arededor del marco ] Usar cuadro cireunserite

U dro i = "] Usarlinea de contomo
sar cuadro circunscrito —

lzar linea de contoma

Texto
Imagen
Texto Linea
Imagen Colores
Linea _ —
Colores

CeEs oo B

[] Coordenadas absolutas
i@ &l lenzo

@ la pagina
Posicién X: [0.00pt &
Posiien Y:  [0.00pt ¢
D Editar linea de cortomo

I Hemll:'arl ines de contome |
1

[ Teminar edicidn
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cuadrado para que se desplieguen las diversas

formas que se puede elegir.

* En caso de querer realizar una forma que no esté en el

desplegable, seleccionar en Editar forma y elegir alguna de las

diferentes opciones de nodos.

* Tanto en los cuadros de imagen como de texto se pueden

seleccionar con mas precision la ubicacion, el ancho, la altura 'y

rotacion del cuadro. Seleccionar la opcién X,Y, Z.

Propiedades @

X.Y.Z |

Mombre
Textod|
Geometria
Posicion *: | 3599.00 pt
Posicion ¥ |41.00 pt
Anchura: 15700 pt
Altura: 178.00 pt
Rotacign: | 0.00

(@) ()

Punto base: I ) I

B AN IE CARIE 3

F
e

&l 3

Mivel

AE CEE
5@’

Foma

Texto

Imagen

Linea

Colores
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5. En el caso de querer editar un cuadro de texto, se puede modificar
desde la opcidn Texto. Se podra modificar fuente, tamano, color,
relleno, alineacion del texto, etc.

6. Desde la opciodn Linea se puede modificar el tipo, ancho, esquina y

terminacién de la linea del cuadro de texto o imagen.

Propiedades @ Propiedades l =
XY.Z | XY.Z
Nombre Forma
Textah Texto
a2 Imagen
Geometria
Linea

Posicion X: | 355.00
psicion pt Punto de base: | Punio izquierdo

Ak | |4

Posicion . |41.00pt Tipo de linea: =
Anchura:  [157.00 pt 2 i1
Altura: 178.00 pt = ﬁ Fecha inicial: Fecha final:
Rotacién: | 0.00 =
@=—0 Minguno Minguno
Entohese: I ® I Ancho de linea: 1.0pt =
(D) e ) Esquinas: (0 Unién de inglste [ =]
Teminaciones: i Plano [=]

%EI@ Ningin estilo
B BE

Forma |

Texto |

Colores

Imagen

Linea

Colores
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7. Desde la opcidn Colores se puede modificar el color del cuadro de

texto o imagen.

Propiedades l E
XY Z
Forma
Texto
Imagen
Linea
Colores
L. i ‘ I Saturacion: 100 % &
Opacidad: 100 % &
Nermsl |z|
@glﬁn -
L | I AicsBlue =
L | . ArtiqueWhite
L . AntiqueWhite1
L . AntiqueWhite2
L . Antique White 3
! . AntiqueWhite 4
L . Aguamaring
L | . Aguamarning 1
L | . Agquamarine2
L . Aquamarine3
! . Aguamaringd
L . Azure
| | (1 TS|
C1 O Aews2 R:240 G:255 |
: . Azured
. . Azured
g ! Beige -
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Paso a paso
Anadir texto

desde un documento

1. En el caso que se cuente con el texto previamente escrito en algun
procesador de textos, se podra abrir en el cuadro de texto generado.
2. Seleccionar con el boton derecho del mouse sobre el cuadro de

texto e ir a Anadir texto.

Seleccionar el documento que esta guardado en la computadora.
Si el texto es muy amplio y no cabe en una columna se puede selec-
cionar en qué cuadro continda. Ej.: en otro cuadro que se haya creado

dentro de la misma pagina.

1. Crear los cuadros de textos que se necesiten.
Ej.: dos cuadros de texto.
2. En el primer cuadro de texto aplicar el botén derecho del mouse

y seleccionar la opcién Anadir texto. Buscar el texto y abrirlo.

rrrr—— gre——r——

1

1

t

1

i

; Infermacién 3 lue

: S (R

1 Sl . 9

1 Crel s SR T [y T

1 - - Fer HLd

¥ - Lok

E Obtener texto... Ctrl+D o 2 1 ¢

: &

5. b i i
....................... [ Editar texto.. Ctrl+Y s

Texto de gjemplo s

Atributos... Lo = F

Opcicnes PDF 3 T : .I .. I: 5

Bloqueado Ctrl+L i

Tamafic blequeado Ctrl+Shift+L |

Enviar al dlbum de recortes T

Nivel v e i

Convertir en 3 : i AN}
- Cortar Ctrl+X ' uia i |

Copiar Ctrl+C

Borrar

Contenidos 3

Propiedades F2
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3. Eltexto ingresado excede el tamano del cuadro de texto que se
genero, con lo cual hay que cargar el texto que no se ve en otro
cuadro. Para ello seleccionar el comando Enlazar marcos de

textos =

i

4. Seleccionar el segundo cuadro de texto. En forma automatica el tex-
to que no entro en el primer cuadro pasara al segundo, mostrando

una flecha que indica que el texto continda en el segundo cuadro.

Lnll: flrm s ik

Filigpiie o - et e e i bl ot dtmmas
et nial ree gash TR frenpididin jui
v niaka e al virae del 2ol wie o - e
Hrrpe ldsiisiada [on of b ewbmapialen | Vi sk
Fa i halm sapris (Vi alyf admisinn s
jne e w1ie el nga dric iy M bk R
i baki awi rectpharias 5 puipkTd dinada el s MK1
b mdas i dpiesi | T IR s s AT
ereie: o comsadibe pu i it de Seilaipiing i
L ETErprs dvl e
ol by, ET1H. 1, TS
LA R A RN
ot b win 1ok peuabe
i b daE i R
Voveiis. oy e Eidila
Lisvenrivialisl 1] Evla
Jrricrrnkal s rrds
oo i e i i P,
B e T T
Ervores. S o kT
i fhabia i diia Wwi

okl fea s i ok 1

-
O g ded Krrees Thinas b=

06 il ki wlhain Blad 1paia s
B dritia dd Li Mese e b bugea
shihi 1 “Ka-dings posa™

o0 bk Lo L el ] v
i kit L i [ ]
e guand s b et ew i
Fikegs” pratblons me pacenga il
L R T I e LT

Jiss acorrpetads on ghides o v erdlam gl P

blo cabwan sime porroema Ee L @9 P e ce ol
fosia i i [ 1] T et ahidad o Biriem dal

i n il v fesighisi | ] 4 ¥] El priior v g s

peiorial i ppvass de thmger
e ol s :u-jquwl.ul s

]

5. En el caso que el texto siga, hay que repetir estas opciones, es
decir, crear otro cuadro de texto y conectar el segundo cuadro con
el nuevo creado.

6. Para finalizar presionar de nuevo sobre el comando Enlazar mar-

cos de textos para desactivarlo. =

i
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Paso a paso

Hoja de ejemplo

Triptico

= CE=T [ W T o
b " ikl il | v e e Hinan i e e B

R— - T rirrey F ) Al 1) gog - gade
¥ b ¥ i - L S TN T L

(£ LI TER oty
mot . ey Frmra | oo
P50 P R [ L AR e e

(T s pvripar L pard Sncest 4 el 11t
B mr SLLEEELEL J i Croote, chiec Py penfids
o 11l TEENTEL

Foe mprrer g g
Fambins

Frlsmid o b O

[apm=stamy jgwn Fr. kA laem
TN P’ pres, iy ATHE ]

PET IR N e

e s b vl ¢ v e

Camrmwipa e Le, e pis 51
Fawr. irinfona flilal @ AT
e e

e DENGUE

e e e
[ty s SE T PR P ST
T8I T e, Sawin Fa ipdayvns a1 )|
ARFIFIAY P Frovierim i rire Biss
Caimad by Y

Paso a paso

Guardar

e Enla Barra de menu ir a Archivo y seleccionar Guardar.

» Escribir el nombre del archivo y elegir donde se quiere guardar.

e Se guardara con el formato SLA, que es el formato nativo del
programa. Los archivos SLA sélo se pueden abrir con el programa
Scribus. Mientras se edite la publicacion hay que utilizar este formato.
Cuando el trabajo esté terminado, para publicarlo en Internet se debe

crear un PDF o un archivo de imagen, por ejemplo, JPG.
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m Editar Estilo Objeto  Insetar Pagina

| Muevo Cird=M
Muevo desde plartila. .. Ctr+Alt+M
J Abrir.. Cid+0
Abrir reciente »
k3 Cemar Ctrl+WW

G e |

Y Guardar como... Ctrl+5hift+5
Guardar como plantilla... Cir+Alt+5
Recolectar para salida..

Importar 3
Exportar »

#  Configuracian del documento...
Preferencias...

=) Imprimir... Ctd+P
Vista previa de impresian Ctrl+Alt+F

[0) saiir Cir+Q

Paso a paso

Exportar a
otro formato

El programa da la posibilidad de convertir el archivo en otro formato.

1. En Barra de menu ir a Archivo y seleccionar Exportar.
2. Elegir el formato con el que se quiera exportar el trabajo. Ej.: PDF,
JPG, PNG, BMP, etc.
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3. Si se elije guardar como PDF aparecera una nueva ventana para
configurar el PDF.

e En Exportar a archivo, seleccionar Cambiar.

* Se abrira una ventana Guardar como. Elegir el lugar de la
computadora donde se almacenara el archivo y en Nombre de
Archivo, colocar el nombre. Seleccionar Guardar.

e En el caso que no se quiera modificar nada seleccionar

directamente Guardar en la ventana Guardar como PDF.

@ Guardar como PDF ' @l&]

Exportar a archivo:

|/Documento-2 pf| | Cambiar...

[7] Exportarun archivo por cada pagina

General I'I'ipografias I Extras |‘n"|sor |Seg|.u'idad |COIor_| HEFEe |

Exportar rango Opciones de archiva

@ Todas las paginas Compatibilidad: F‘DF 14 E[
) Higir paginas Encuademacidn: : Margen izquierdo

[7] Generar miniaturas

Raotacidn: || Guardar marcos de texto enlazados come articulos PDF
o* L~ [T Inchuir marcadores

l IE‘ ] l @ l Incluir capas

[] Austara mdrgenes de pagina Resolucidn de gréficos EPS: | 300 d_pi |

[¥] Comprimir texto y gréficos vectorales

Meétodo de compresion de imagenes

Método de compresidn: | Automatico |E|
Calidad de compresidn: _I'u'Ia'_:dm_g E
[T] Remuestrearimagenes a: | 300 dpi

[ Guandar ] ’ Cancelar l
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Paso a paso
Recolectar

para salida

Cuando se guarda el archivo con la extension SLA, las imagenes que
tenga la publicacion se guardan a modo de referencias (enlaces), con lo
cual, sélo podra verse en la computadora donde se creé la publicacion.
Para poder ver la publicacion en cualquier otra computadora ir a la
Barra de menu, Archivo a Recolectar para salida. Se generara una
carpeta con todas las imagenes que se utilizaron en la publicacion,
que permitira trasladar y abrir la publicacién a cualquier otra computa-

dora sin perder los contenidos.

Enlaces de interés

Manual de Scribus realizado por Antonio Cobo Cuevas
http://www.jesusda.com/docs/ebooks/ebook_manual-de-scribus-
1.3.3.pdf

Tutorial de Scribus online - Fundacion para la Formacion Técnica
en Maquina-Herramienta. Pais Vasco. Espana.

http://www.imh.es/dokumentazio-irekia/manuales/scribus-software-

libre-para-publicacion-y-maquetacion

Plan Integral de Educacion Digital
Direccién Operativa de Incorporacion de Tecnologias (InTec)
Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
04-04-2026



www.educacion.buenosaires.gob.ar

Contacto:

asistencia.pedagogica.digital@bue.edu.ar

Esta obra se encuentra bajo una Licencia Attribution-NonCommercial-ShareAlike 2.5 Argentina de
Creative Commons. Para mas informacion visite http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.5/ar/

Ministerio de Educacion Buenos Aires Ciudad

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
04-04-2026




