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Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del Plan Integral

de Educacion Digital (PIED) del Ministerio de Educacion del Gobierno

de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires que busca integrar los
procesos de ensefanza y de aprendizaje de las instituciones

educativas a la cultura digital.

Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento y la apropiacion
critica de las Tecnologias de la Informacion y de la Comunicacion (TIC)

en la comunidad educativa y en la sociedad en general”

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco

de recursos son herramientas que, utilizandolas de forma creativa,
permiten aprender y jugar en entornos digitales. El juego es una
poderosa fuente de motivacion para los alumnos y favorece la
construccion del saber. Todas las aplicaciones son de uso libre

y pueden descargarse gratuitamente de Internet e instalarse en
cualquier computadora. De esta manera, se promueve la igualdad
de oportunidades y posibilidades para que todos puedan acceder

a herramientas que desarrollen la creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones pedagogicas”
que funcionan como disparadores pero que no deben limitar a los usuarios

a explorar y desarrollar sus propios usos educativos.

La aplicacion de este tutorial no constituye por si misma una propuesta
pedagdgica. Su funcionalidad cobra sentido cuando se integra a una
actividad. Cada docente o persona que quiera utilizar estos recursos

podra construir su propio recorrido.
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Foxit Reader es un lector de archivos PDF liviano y rapido que
permite visualizar e intervenir archivos PDF.

Es un software gratuito que ocupa muy pocos recursos y memoria
RAM del sistema.

URL para descargar el programa

http://es.wikipedia.org/wiki/PDF

Para que Foxit Reader funcione es necesario tener instalado en la
computadora alguno de los siguientes sistemas operativos:

* Windows 2000

* Windows XP

* Windows Vista

* Windows 7

* Procesador 300 MHz Pentium Il (o superior)

Este tutorial esta realizado sobre la version 4.3 del software.

¢ Qué es un documento PDF?

PDF (acrénimo del inglés portable document format, formato de
documento portatil) es un formato de almacenamiento de documentos,
desarrollado por la empresa Adobe Systems. Este formato es de tipo
compuesto (imagen vectorial, mapa de bits y texto).

Esta especialmente ideado para documentos susceptibles de ser impresos,
ya que especifica toda la informacién necesaria para la presentacion final
del documento, determinando todos los detalles de cdmo va a quedar, sin

requerir procesos anteriores de ajuste ni de maquetacion.
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Primaria.
Areas: Practicas
del lenguaje,
Ciencias Sociales.

Recursos digitales

Actividad propuesta
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Foxit Reader permite editar y trabajar documentos con extension “pdf’

Es apto para todos los niveles educativos.

Idea
Realizar la lectura comprensiva de un
libro electrénico a través del andlisis y la

intervencion en el software Foxit Reader.

Materiales
Netbooks, Foxit Reader, libros

electronicos, conexidn a Internet.

Desarrollo de la actividad

1. El primer paso consiste en la
seleccion de un libro electrénico de
los ya descargados en las netbooks
escolares. El docente debe elegir uno
de acuerdo a su area. Tomaremos

como ejemplo La Constitucion Nacional.

2. Luego, cada alumno debe trabajar
sobre un articulo determinado, o varios
articulos por grupos, en el caso de que
no se plantee la labor individualmente.
3. En el siguiente paso, los alumnos
tienen que realizar la lectura comprensiva
de los articulos en la aplicacion Foxit
Reader. Ademés, deben resaltar sus
ideas principales, agregar iconos
indicativos, marcar las palabras que
desconocen y buscarlas en el diccionario
, agregar sus significados en forma

de comentarios, aportar algunas
conclusiones, entre otras cosas.

4. Para terminar, se propone la puesta

en comun de los articulos analizados.
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Nociones basicas

Foxit Reader permite abrir documentos en formato “pdf” e
intervenirlos con comentarios, flechas, resaltados, lineas, figuras

geométricas, etc.

Nociones basicas

Instalar el programa

Una vez descargado, seleccionar el archivo ejecutable. Aparecera la

siguiente ventana, presionar Next para comenzar:

-

&, Foxit Reader Install Wizard == B

Welcome to Setup

Setup will install Foxit Reader 4.3 on your
computer. To continue, please click Mext.

Top benefits include:

- Most features of any other PDF Reader

- Reliable Viewing Printing - View and
print any PDF file

_Tiny Footprint - Makes it easy to deploy

- Rapid Response Security Releases -
For peace of mind

. Leamn Mare

WARMNING: This program is protected by
copyright law and international treaties.

Foxit

www.foxitsoftware.com | Next || Cancel |

Ministerio de Educacion
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Tildar la casilla de aceptacion de licencia y presionar Next:

er Install Wizard

Foxit Reader

Please read the license terms below before installing.

FOXIT CORPORATION LICENSE AGREEMENT FOR DESKTOP AND =
SERVER SOFTWARE APPLICATIONS E

IMPORTANT-READ CAREFULLY: This Foxit Corporation (“Foxit”) License
Agreement ("License” or “Agreement”) is a legal agreement between You
(either an individual or an entity, who will be referred to in this License as "You"
or “Your") and Foxit Corporation for the use of desktop and server software
applications, and which may include associated media, printed materials, and
other components and software modules including but not limited to drivers
("Product”). The Preduct also includes any software updates and upgrades that

-

[¥1 accept the terms in the License Agreement

www.foxitsoftware.com [ Back || Mext || Cancel |

Seleccionar si se desea agregar una barra en su navegador y pagina

de inicio y presionar | accept:

w Foxit Reader Install Wizard L= % |

Foxit Reader

With the Foxit Search Bar, you can:

. Quickly launch the Foxit Reader from your web browser

. Easy access to Foxit Messages, Online Senices, and additional products
. Get guick access to top content like CHNM, YouTube, and FaceBook

. Keep up to date on the latest news and weather

The Fozxit Search Bar powered by Ask
ot -[E e B o ko« ot
MMake Ask my browser default search provider

[#] Set Ask com as my homepage
By clicking "l Accept”, you agree to install the Foxit Search Bar powered
by Ask and agree to the Ask License Agreement and Privacy Policy

www.foxitsoftware.com | Decline » | [ I Accept > || Cancel |

Ministerio de Educacion
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La ventana siguiente mostrara dos opciones presionar Default y Next

para continuar con la instalacién.

=

&, Foxit Reader Install Wizard [= &% |

Foxit Reader

Choose this onhy if you want to customize some installation
configurations.

www.foxitsoftware.com [ Back ) HNext || Cancel ]

Se vera la siguiente ventana. Presionar Next:

w . Foxit Reader Install Wizard =18 & |

Foxit Reader

Safe Mode enables you to control unauthorized actions and data
transmissions; including URL connections, launching external files and
running JavaScript functions to efficiently avoid attacks from malicious
documents.

Trust Manager

[¥] Enable Safe Reading Mode

You can also enable or disable the Safe Reading Mode from the
Reader Menu ({Tools -= Preferences -= Trust Manager).

www.foxitsoftware.com [ Back || Mext |[ Cancel |
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Para comenzar con la instalacion presionar Install:

Foxit Reader

Click Install to continue with the installation, or click Back if you want to review or
change any settings.

Destination Location: -
C\Program Files\Foxt Software\Foxat Reader\

Desktop Settings:
Add a desktop shortcut
Add an icon to the Start Menu
Add an icon to Windows Quick Launch Toolbar

m

Custom Setting:
Set Ask com as my homepage
Display PDF in browser
Install Foxit Search Bar

| www.foxitsoftware.com [ Back | Install |[ Cancel ]F

Comienza a instalar:

Foxit Reader Install Wizard e B BE

Foxit Reader

Please wait while Setup installs Foxit Reader. This may take a few
minutes.

- = i
Hide Details

Copy File:C:"Program Files"Foat Software'\Foxit Reader'.Foxit Reader exe
Copy File:C\Program Files'Fouit Software'Fodt Reader' Uninstall exe
Copy File:C:"Program Files"\Foudt Software’Foxit Reader’\Readme it
Being Installed:Foxtt Search Bar.

www.foxitsoftware.com [ Mext || Cancel |
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Al finalizar la instalacién presionar Finish:

-

., Foxit Reader Install Wizard |= =] ==

Setup Completed!

A Better PDF Reader
Setup has successfully installed Foxit Reader.
for Windows Click Finish to exit Setup.

Run Foxit Reader
View "Readme txt”

IMake it your default PDF reader

www.foxitsoftware.com
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Paso a paso

Abrir un archivo

1. Al Abrir el programa; aparecera una pantalla de inicio con dos iconos:

a. Open a PDF file: permite abrir un archivo “pdf” guardado en la
computadora.
b. On Demand CM: permite buscar o trabajar con un documento

en linea.

Fia Gl Ve Cosmevsty Fasesi  Tasli by

Welcome to Foxit Reader

&

[ ]

b
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2. Presionar Open a PDF file.

3. Buscar y seleccionar el archivo que se desea trabajar. Luego Abrir.

Welcome to Foxit Reader

= &

Comn & #DF fim OuDwrrari

Buscaren: || Documentos (€] e

= Mombre Fecha de modifica... Tipo

B ’;} 1. microsoft 25/09/201003:04 ..,  Carpetad
R Eecientes ¥ Como_utilizar_la_pizarra_colaborativa_digita., 30/09/201002:23...  Archiva P
@Intmduccmn al_uso_de la computadora po.  09/09/201004:51 ...  Archivo P

’ 09/09/2010 04:52 ...  Archivo P

[';_‘r prueba 05/10/201003:49 ...  Archivo P

[Z* Scratch 04/10/2010 02:45 a...  Archivo P

Scratchi 04,/10/2010 09:45 a...  Archivo P

Manual_de_Alfabetizacion_Digital_Basica_Windows - Abrir

[ Ao |
[PDF Fies(" pdf) | | Canceler

Ministerio de Educacion
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Paso a paso

Herramientas

Una vez abierto el documento apareceran diferentes iconos en la

Barra de herramientas para trabajar el archivo.

Tl e Wi i B Tk [k Bt iwitae cevier |

Introduccidn

Paso a paso

Resaltar un texto

Para marcar el texto seleccionar sobre el siguiente icono y luego,
mientras se mantiene pulsado el botén derecho del mouse, pasar el

cursor sobre el texto que se quiere marcar.

Plan Integral de Educacion Digital
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- a Cmris N Tacks | el el T rabe cuidess . |

Intraduccidn

Pulsando el siguiente icono puede modificarse el color del resaltado:

Paso a paso
Pasar las hojas

del documento

Para moverse por el documento, hojas adelante y hojas atras, utilizar la

herramienta Flechas, que se encuentra en la Barra de Herramientas:

Plan Integral de Educacion Digital
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Paso a paso

Hacer zoom
en el documento

Presionar sobre el icono Zoom de la Barra de Herramientas y

seleccionar del menu desplegado la opcion requerida.

L+ = | o Wl f=3

=, Foom Out Tool  Alb+d

@Znumln Tool Alt+5
L= Loupe Tool

| -

L=l Magnifier

1. Zoom in y zoom out: acercan y alejan la pagina que se esta
visualizando.

2. Loupe: abre una ventana adicional con el area por la que se ira
desplazando el mouse, aumentada.

3. Magnifier: muestra una lupa que se ira desplazando junto con el

mouse y mostrara en forma aumentada el sector seleccionado.

Paso a paso
Ajustar el documento

al ancho de pantalla

Presionar el icono respectivo en la Barra de Herramientas:

1. Ajusta el documento en ancho y alto.

2. Ajusta el documento sélo en ancho.

Plan Integral de Educacion Digital
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Paso a paso
Realizar una busqueda

en el documento

1. Seleccionar el icono de Busqueda se desplegara el siguiente

menU del lado derecho de la pantalla: [
Search X

vhat word or phrase would you like
to search for?

Vhere would you like to search?

@ In the current PDF docurnent
All PDF documents in

| C:y -
In the Internet

fhole words onby

Case-5ensitive

2. En el recuadro, escribir la palabra que se desea buscar.

3. Definir donde se desea buscar: In the current PDF document —en

el documento que esta abierto-, All PDF documents in —en todos

los documentos PDF presentes en la carpeta seleccionada-, o In the
Internet —en Internet-.

4. Tildar o destildar Whole words only —solamente la palabra completa-,
y/o Case-Sensitive —mayusculas o minusculas indistintamente-.

5. Presionar Search para comenzar la busqueda. Se desplegara una
lista con los documentos donde aparece la frase o la palabra.

6. Seleccionar sobre uno de ellos y se abrird el archivo correspondiente.

Plan Integral de Educacion Digital
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Paso a paso

Agregar una nota
en el documento

El siguiente icono permite agregar una nota al margen del texto.

Para ello:
1. Seleccionar el icono de notas y posicionar el cursor en el lugar

donde se quiere insertar el comentario. Aparecera un recuadro

para escribir el mensaje.

Introduccion

2. Hacer clic sobre la “x” del extremo superior derecho para finalizar
con la edicion de la nota. Para continuar editandola, volver a abrirla

desde el icono que se inserta en el documento.

Intreduccion

Plan Integral de Educacion Digital
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Paso a paso
Insertar flechas

en el documento

1. Presionar el siguiente icono de la Barra de herramientas.

/1

2. Hacer clic en el lugar del documento donde se quiera insertar la

flecha y arrastrar el mouse hasta que ésta tenga la longitud deseada.

=

Introduccidn

La presencia de las nuevas tecnologlas de la informacion y la comunicacion en la socedad
YEN B § stema educativo &5 Un dato “"F(_Jl.d-!’:-=F' en los ltimos afos. Su imp=Cio ha pro-
vorado una suerte de revolucion en la econamia, la politica, |a sooedad v |a cultura, que
transforme profundamente las formas de producr niqueza, de interactuar socialmente,

Ministerio de Educacion
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Paso a paso

Realizar un hipervinculo
en el documento

Foxit Reader permite realizar hipervinculos en el documento. Para ello:
1. Seleccionar el siguiente icono de la Barra de Herramientas:
L

ke

2. Presionar con el mouse la palabra desde la cual se desea realizar el

vinculo. Aparecera en forma automatica la siguiente pantalla:

[ Create Link l - lﬁ.l-\

Appearance

Thickness: [0 = Highlight:|NDl'|E v|
Border Style: | solid - Color: .

Destination

7' Go to 3 page view

@) Go to a named position

) Open | execute a file |T|
") Open a web page -

! Others (use action property page) | Cancel |

1 £

3. Configurar la apariencia del link (color, resaltado).

4. Elegir el destino del vinculo: Go to a page view —ir a otra pagina
del documento-, Go to a named position —ir a una pagina sefalada,
Openlexecute a file —abrir un documento-, Open a Web page —abrir
una pagina Web-.

5. Seleccionar Next...

6. Si se eligid la opcién Open a web page se desplegara una ventana
para seleccionar el archivo o la pagina Web a la que se desea hacer

vincular.

Plan Integral de Educacion Digital
Direccién Operativa de Incorporacién de Tecnologias (InTec)
Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
25-11-2025



Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos pag. 21

Paso a paso

Deshacer los
cambios realizados

Los siguientes iconos de la Barra de Herramientas permiten

deshacer y rehacer los ultimos cambios realizados en el documento.

Paso a paso
Deshabilitar las
funciones seleccionadas

Seleccionar en el siguiente icono para desactivar la ultima funcién

habilitada, y volver a la funcion mouse:

Paso a paso

Abrir otro documento

Foxit Reader permite abrir varias pestanas a la vez con diversos

documentos. Para ello, presionar el siguiente icono:

Se abrira un explorador para seleccionar el documento que se desea

abrir.
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Paso a paso

Senalar una pagina

Foxit Reader permite marcar una pagina para continuar leyendo en
otro momento, o dejar una referencia en el texto.
1. Sleccionar el siguiente icono del menu del costado izquierdo de la

pantalla:

Introduccion /

La precencia de las nuevas tecnaloglas de la infarmacion 4
y en el sistema educativo 85 Un datn innegable en las Ol
vocado und suerte de revolucion en la economia, la pait
transformo profundamente las formas de producr ngue
de definir lasidentidades v de producir y hacer circular &
Lev Manovich,” aludiendo a8 los cambios provocados pe

lo gu urante el surgimsento del ane, h
de lo gue past durante el surimeento del ane, hoy ex

Ministerio de Educacion
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Se abrira el siguiente menu:

Bookmarks H

2. Una vez elegida la pagina que se quiere sefalar, seleccionar en el

siguiente icono:

Iﬂ;

3. Si se desea, se puede agregar una nota a modo de referencia en el

cuadro de texto desplegado.

4. Los siguientes iconos permiten administrar los sefaladores:

@) & (B

a. Borrar el senalador.

b. Ir a la pagina sefalada.

Ministerio de Educacion
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Paso a paso

Guardar el documento

Para guardar un documento seguir los siguientes pasos:

1. Ir al Menu principal, File:

Edit View Comments Fo

{f# = Open... Ctrl+0 ‘
~| Create PDE vl
Cloze Ctri+W ll
. Close Al E:
| I=] Save Ctrl+5
I Save As..  CirlsShift+S [

2. Seleccionar una de las dos opciones posibles:

a. Save: guarda el documento nuevo con las modificaciones
realizadas.

b. Save as: permite cambiar el nombre y guardar una copia adicional,
a fin de tener dos copias: una, el documento original, y otra, el

documento con los cambios agregados.
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Enlaces de interés

Pagina oficial de Foxit Reader:

http://www.foxitsoftware.com/pdf/reader/

Biblioteca Digital Ministerio de Educacion de Uruguay.
Catalogo de libros en PDF para descargar:

http://www.edu.mec.gub.uy/biblioteca_digital/
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Direccién Operativa de Incorporacion de Tecnologias (InTec)
Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
25-11-2025



www.educacion.buenosaires.gob.ar

Contacto:

asistencia.pedagogica.digital @bue.edu.ar
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