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Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del Plan

Integral de Educacioén Digital (PIED) del Ministerio de Educacion

del Gobierno de la Ciudad Autdénoma de Buenos Aires gque
busca integrar los procesos de enseflanza y de aprendizaje de
las instituciones educativas a la cultura digital.

Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento y la
apropiacion critica de las Tecnologias de la Informaciéon y de la
Comunicacion (TIC) en la comunidad educativa y en la sociedad en
general”.

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco
de recursos son herramientas que, utilizdndolas de forma
creativa, permiten aprender y jugar en entornos digitales. El
juego es una poderosa fuente de motivacidn para los alumnos
y favorece la construccion del saber. Todas las aplicaciones son
de uso libre y pueden descargarse gratuitamente de Internet
e instalarse en cualquier computadora. De esta manera, se
promueve la igualdad de oportunidades y posibilidades para
gue todos puedan acceder a herramientas que desarrollen la
creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones
pedagdgicas” que funcionan como disparadores pero gue no
deben limitar a los usuarios a explorar y desarrollar sus propios usos
educativos.

La aplicacion de este tutorial no constituye por si misma una
propuesta pedagdgica. Su funcionalidad cobra sentido cuando
se integra a una actividad. Cada docente o persona que quiera

utilizar estos recursos podra construir su propio recorrido.
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éQué es?

Requerimientos
técnicos
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LibreOffice Dibujo (Draw) es un editor de diagramas y graficos
vectoriales de la suite ofimatica Libre Office.

Tiene caracteristicas similares a los programas de maquetacion
y publicacién. Puede guardar sus graficos en formato
OpenDocument, el estandar internacional para los documentos.
Este formato basado en XML significa que los archivos pueden
ser abiertos por los destinatarios gue no son usuarios de
LibreOffice, quienes podran acceder a sus graficos con cualquier
software compatible con OpenDocument.

Dibujo (Draw) puede importar graficos en todos los formatos
de uso comun (incluyendo BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF). También
se puede exportar el trabajo a formato Flash (SWF).

Se puede descargar desde: http://es.libreoffice.org/descarga/

el paguete completo de Libre Office.

El programa es compatible con los sistemas operativos Windows
y GNU/Linux.

En los equipos del Plan S@rmiento BA el programa se encuentra
disponible en Todos los programas < Ofimatica y publicaciones

< LibreOffice < Dibujo.

. : -, Plan.Integral de. Educacion Digital
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Consideraciones
pedagdgicas

Actividad
propuesta
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Nivel: Primario

Areas sugeridas: Todas.

Permite la construccion de esquemas simples, en los
cuales se expresen relaciones entre los contenidos (mapas
conceptuales, esquemas).

Posibilita armar montajes con imagenes y fotos,
superponiendo objetos graficos y textos.

Permite armar tarjetas, carteles e invitaciones.

Posibilita preparar campafas sobre el cuidado del medio
ambiente a través de imagenes graficas/ posters/ afiches.
Permite armar infografias con contenidos escolares, por

ejemplo, bicentenario de la creacién de la bandera nacional.

Idea

Que los alumnos construyan una infografia sobre el aniversario

de la creacidn de la bandera nacional.

Materiales

Netbooks escolares, conexidon a internet, LibreOffice (Dibujo/

Draw).

Desarrollo de la actividad:

El docente abordara el tema sobre el aniversario de la creacidon
de la bandera y las nociones basicas sobre lo que es una

infografia.

. ) - Plan Integral de Educacion Digital
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e Se le propondrd a los alumnos que en pequefos grupos
busquen en internet imagenes y textos relacionados.

e Los alumnos creardn una infografia utilizando el programa
LibreOffice Dibujo (Draw), recursos paratextuales, imagenes
y textos.

e Seexportardn las imagenes finales como imagen, por ejemplo,
en formato PNG.

¢ Las infografias obtenidas se podrdn compartir a través de las

redes sociales y el blog escolar.

Nociones Basicas

Abrir el - Libros electrénicos e Historietas
Para abrir el programa en los o
programa Mantenimiento
equipos del Plan S@rmiento Mapas Conceptuales
BA se debe acceder a Todos Wiaprgy Fneas g Hempo
L. . Mavegadores Web
los programas < Ofimatica y Cfimatica y publicaciones
publicaciones < LibreOffice. [ Libreoffice
L OpenOffice para nifios
5 Scribus

Microsoft Office Starter (Espafiol)
Organizador de imagenes
. Reproductor multimedial
En la ventana principal del . Robdtica

programa se accede a través 1 Atras

o

uscar progromas y archives L |

de la opcion Dibujo (Draw). |

Jj LibreOffice 3

The Dacument Foundation

Dibega

o
Dacumenta de i2xio 5]
Haja decéloga 'gi Hase oe datas
Presemtacian e | Toemuia

Ebeir_ - T Piamtillas.

Y-Y -
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Nociones Basicas

Area de trabajo
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En el entorno de trabajo de Libre Office Dibujo (Draw) se

observan los siguientes elementos:
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1., Barra de titulo: en esta barra
se muestra el nombre del archivo
actual de trabajoy el nombre de la
aplicacién. También se encuentran
los controles basicos de manejo
de la aplicacion (minimizar, ma-
ximizar y cerrar). Cuando se
comienza un archivo nuevo, el

nombre por default es Sin titulo 1.

2., Barra de menu: contiene to-
das las opciones de trabajo de
LibreOffice Draw. Es similar a la
barra de menu de otros programas

ofimaticos.

Barras de herramientas: ca-

3.
0 @ ° da icono/botdédn de las barras es

- ) ., Pla
) . Ministerio de Educacion del éo
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un atajo que permite acceder
a una aplicacion del programa
necesidad

del

rdpidamente sin

de utilizar las funciones
menu. Existen varias barras de
herramientas que se activan o
desactivan desde el menu Ver<

Barras de herramientas.

4., Panel pagina: muestra una
imagen en miniatura del trabajo
activo. Este panel aparece activo
de manera predeterminada, pero
puede activarse y desactivarse

desde el menu Ver.

5. Area de trabajo: espacio

principal de trabajo.

n Digi&al
. A} | uenos Alres .
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6. Reglas horizontal y vertical:
indican la ubicaciéon en pantalla
del cursor, para alinear graficos y
utilizar tabulaciones, ademas de
ajustar los margenes de pagina.
Se activan y desactivan utilizando

la opcidn Regla del menu Ver.

7.. Capas: se debe pensar en
las capas como areas de trabajo
separadas que se pueden ocultar
en pantalla, ocultar al imprimir o
bloquear.

El programa incorpora tres
capas predeterminadas que no
se pueden eliminar ni cambiar
de nombre: Diseiio, Controles vy
Lineas de dimensiones. Pueden
agregarse capas mediante la
opcién Capa... del menu Insertar.
Las capas no determinan el orden
de apilado de los objetos en la
pagina, excepto la capa Campos
de control, que siempre va delante
de las otras capas. Las areas de
una capa que no contiene objetos

son transparentes.

La capa Disefio es el area
de trabajo predeterminado.
Determina la ubicacién de los

marcadores de posicidon de titulo,
texto y objetos de la diapositiva.

La capa Controles se puede
los

utilizar para los botones a

gue se ha asignado una accidon

LibreOffice Dibujo // pag. 9

pero que no se deben imprimir.
Se configuran las propiedades de
la capa como no imprimibles. Los
objetos de la capa Campos de
control siempre estan delante de
los objetos en otras capas.

En la capa Lineas de dimensiones
se dibujan las lineas de dimensidn.
Al configurar la capa para que se
muestre o se oculte se pueden
activar y desactivar facilmente
estas lineas.

Se puede proteger una capa para
impedir la edicion del contenido e
incluso se puede ocultar una capa
y su contenido en pantalla o al
imprimir. Cuando se agrega una
nueva capa a una pagina, la capa
se agrega a todas las paginas del

documento.

8. Barrade herramientas Dibujo:
esta es una de las principales
barras utilizadas en el programa.
Como ocurre con otras barras de
herramientas se puede activar y
menu Ver<

desactivar desde el

Barras de herramientas.

o L Plan Inte de Educacion Digital
Ministerio de Educacion del é%%lemo ea"a iu ad 4o @ueno‘gﬁﬁes )
Digassisypgrerativa de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)
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Nociones Basicas

Descripcion de las
principales barras de
herramientas
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Barra Estandar:

Fandap c d e f 9 h T X
DO -3 a9 -#- &8 >R E
[ J k | m n o p
Nuevo h ' Revisiéon automatica:
b Abrir activa / desactiva la
Guardar ortografia automatica.
d Documento como i Cortar /Copiar / Pegar
correo electronico: envia j Pincel de formato
el trabajo por correo k ' Deshacer - Restaurar
electrdnico. | Diagrama: inserta un
e Exportar directamente grafico estadistico.
como PDF M’ Hiperenlace
Imprimir archivo n Navegador
directamente O Escala: zoom.
g  Ortografia P Ayuda

Opciones de la herramienta Curva:

Lineas * X

THEREY TR WY

a b c d e f 9 h

a Curvado, con relleno e Curva
b Poligono, relleno f Poligono

¢ Poligono (45°), con relleno ' 9 Poligono (45°)

d Linea a mano alzada, h Linea a mano alzada
rellena
an Inte n D
Ministerio de Educacioén del éoblemo e |a |u ad ueno'g&lres
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Opciones de la herramienta Efectos:

020

Buenos Aires Ciudad
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Ministerio de Educacion del éo ierno

Modo

-
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Rotar

Reflejar

En cuerpo de rotacién 3D
Posicionar en circulo (en

perspectiva)

Barra de lineas y relleno

o

-n

g

h

Posicionar en circulo
Distorsionar
Transparencia

Gradiente

f %
_ 0,00cm 5| |l Megro |Z|

~| O

La ;s bic
EH

|C|:|I|:|r Ell:l Azul 8
g h

Estilos y formateo: activa f
la ventana de Estilos. 9
Linea: activa la ventana de
estilos de Lineas y flechas.
Estilo del fin de linea h
Estilo de linea i
Ancho de linea
Inte c 5n Di

e |a iu adct?e

ueno

Color de linea

Relleno: abre la ventana de
opciones de relleno para la
figura.

Estilo de area / relleno

Sombra

g,&lres
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Nociones Basicas

Infografia

Paso a paso

Insertar una imagen

020
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La infografia es uno de los medios mas importantes que
poseen los periddicos y las revistas para transmitir informacion
clara y precisa, mediante textos, imagenes, mapas, graficos y
todo tipo de iconos.

http://www.uhu.es/cine.educacion/

periodico/12infografiaperiodico.html

Seleccionar la imagen gue se desea colocar de fondo. Para este
tutorial se selecciond una imagen de la bandera nacional con el
cielo de fondo. La misma imagen se duplicd y se ubicd debajo
de la primera.

En la secciéon Enlaces de interés pueden encontrarse los
enlaces web a las imagenes y textos utilizados en la infografia.
Para insertar la imagen, utilizar del menu Insertar la opciéon

Imagen < A partir de archivo...

@ Formato Herramientas Modificar Ventana Ayuda

)

Diapositiva = A " - @

Duplicar pagina
a = EI iy |Color :I|:

Capa...

L

Insertar punto/linea de captura... |- ' -1-+-2-0 -3 -4

Campos b

O

Comenntaro
Simbaolos...
Marca de formateo r

@ Hiperenlace

A partir de archivo,.,
Tabla... _ Escanear l/@ *

Video y sonide

B[]

. ) - Plan.Integral de. Educacion Digital
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Paso a paso

Duplicar una imagen

Paso a paso

Insertar texto

. ) Ministerio de Educacion del é
% Buenos Aires Ciudad qge&gtlm@peratlva de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)

Una vez insertada la imagen,
seleccionarla e ir al menu
Editar y utilizar la opcién
Duplicar...

Seleccionar la nueva imagen y
ubicarla debajo de la anterior

con el cursor o el mouse.

LibreOffice Dibujo // pag. 13

Los textos se ingresan en la hoja utilizando cuadros de texto.

Para ello seleccionar la herramienta Texto en la barra de dibujo.

[14][4][» |[¥1], Disefio £ Controles £ Lineas de dimef

./+aw~mv—

Con el puntero que se activa, dibujar el recuadro donde se

ingresara el titulo, manteniendo presionado el botén del mouse.

Luego elegir del menu Formato la opcion Relleno... Seleccionar

un color para el fondo. El color elegido para el ejemplo es Azul 8.

[
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Ubicarse dentro del cuadro de texto y escribir: “200 afos de la

creacion de la Bandera Argentina 1812 - 2012”.

Seleccionar el texto. Modificar la fuente, el tamafo y el color

desde la barra Formato de texto.

Archisp Edkse. Yer Jesets. Fonveds Hevaembsries Medficn Veviens Ry ™
B =3 5 i s 0-a ah ey
Candin =i - rE]J - r_] =] r—-—:] s

BT -'*'-Jl-z;.=-LJ:1--:',7;!.-Le-L-;!-n;u;u-;m-L;-Lﬁ;tr-._a,a--

100 afos de la creacidn de la Bandera Argentina
1812-2012

Paso a paso o
. L Las imagenes forman una par-

Organizar imagenes ‘ _ )
te importante de la infografia.

en una columna _ _ )
Para este ejemplo se insertaran
tres imadgenes en una columna
a la derecha de un cuadro de
texto.
Se deberd seguir el procedi-
miento explicado anterior-

mente para la insercidon de

imagenes. Modificar su tama-
Ao manteniendo presionada la
tecla Mayuscula para gue sea
proporcional.

Para que las imagenes se ubi-
guen centradas en una colum-
na, seleccionarlas utilizando el
mouse mientras se mantiene

presionada la tecla Mayuscula.
c @ ° En el menu Modificar elegir la
opcion Alineacién< Centrado.

Integral de. Edu ion Digital

S - Pla _ cac i
Ministerio de Educacion del (go iernode la Ciudad g6 B)uenog,&lres
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Paso a paso
Autoformas. Figuras
basicas prediseiiadas.

marco.

LibreOffice Dibujo // pag. 15

Con la herramienta Rectangulo de la barra de dibujo se puede
crear un rectdngulo un poco mas grande que la imagen superior

y rellenarlo de un color oscuro para que cumpla la funcién de

é./

iEEE@“\_ﬂE&ﬁu 4 Controles ;;' Lin

- |m® T k-

T 0.00 x 0,00

De la herramienta Estrellas en

la barra de dibujo, seleccionar
la autoforma Explosidn. Para
este ejemplo, se utilizard una
autoforma explosion sobre la

foto de Manuel Belgrano.

Inte

Ubicar frente a la imagen. Presionar el botdn derecho del mouse

y del menu contextual elegir la opcion Organizar< Enviar atras.

uner?c;g )&I res
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Es posible escribir textos dentro de las autoformas. Seleccionar
dentro de la explosidon y escribir por ejemplo: “Manuel Belgrano.

Creador de la bandera”.

Manuel Belgrano
reador de la bandera

La autoforma explosion debe ser ubicada debajo de la fotografia

y el titulo de la infografia.

Seleccionar la autoforma y del menu Modificar elegir la opcidn
Posicidon < Enviar atras. Repetir el procedimiento hasta que

guede ubicado como muestra la imagen.

Con la autoforma explosion seleccionada, mover utilizando el

cursor del teclado hasta que el texto sea visible.

Paso a paso

Hipervinculos Puede incorporarse en la pagina de trabajo un hipervinculo o
hiperenlace que permita ampliar la informacion.
En el ejemplo se escribird sobre la foto del monumento a
la bandera la frase: “Ver ubicacidén”. Luego se agregard el

hipervinculo para ver la ubicacion en Google Maps.

Ir a: http://maps.google.com.ar/ . Buscar Monumento a la

Bandera, Rosario, Santa Fe.

020
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Monumento a la ban

Monumento A La Bandera, Rosario, Santa Fe
' Monumento a la Bandera, Buenos Aires

Monumento a la Bandera, Frias, Santiago del Estero

Monumento a La Bandera, Toluca de Lerdo, México

Monumento a la Bandera, Centro, Mérida, México

Seleccionar el icono Enlace. Marcar la casilla URL corta para
obtener una direccion web mas facil de compartir. Copiar la

direccion URL corta.

q Fegar el enlace en un correo electrénico o %
mensaje instantaneo

[VIURL corta Correo electrénico
http://g.co/maps/szj72|

Fegar HTML para insertar en un sitio web
S <iframe width="425" height="350" frameborder="0"

' I
m: Fersonalizar v obtener vista previa del mapa
I_ i insertado

Seleccionar el texto escrito
previamente sobre la imagen

(“Ver ubicacion”).

= Ver :ﬂq-qlﬂull:'-

Del menu Insertar, elegir la |

Formato Herramientas Mod

opcidén Hiperenlace. i3 Diapositiva
@j Duplicar pagina
Capa...
Insertar punto/linea de captura...
Campos ,
|:| Comenntario
3:@ Sirmbolos...

Marca de formateo *

l_ai Hiperenlace :

Imagen ,
] Tabla..

o L Pé Inte | 5n Dlg'&
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En la nueva ventana pegar la direccion obtenida en GoogleMaps.

ean I
T I'eo da hperaniscs
l! | & Yieb ETP Tele
oS Desting rq'u,l.'q,gi-m"p:.'ﬁ'.lz |= :E‘I
e &l
Comza y
reiEinn
D imenka CHTRE DRI - o e
Fame il Foma  resn =l
Tatn | prabsnda
Mg
deurranic L
n
(= N |
R —_ S

Seleccionar Aplicar y luego Cerrar.

Paso a paso
Otras formas Sol
Dentro de las Formas de simbolos se encuentra el elemento Sol

gue puede ser agregado en la infografia de manera decorativa.

O e o® A
c®HOL 1
b Na Ko R

) F%*If]'ﬂ*“ﬂi
Saircat 41 | Predete

Propuesia v Juramenio d
12 de febrero de 1612

Wanusl B-Elgram_: propEso EH LETH

Una vez insertado, cambiar su color a amarillo y ubicarlo debajo

del titulo a la izquierda como muestra la imagen.

Integral d ion Digital
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Paso a paso
Escarapela En la herramienta Estrellas seleccionar la forma Sello y utilizar
sobre la foto del Monumento a la bandera. Escribir en su interior:

“Monumento a la bandera en Rosario”.

Monumento
ala bandera
en Rosario

Paso a paso
Llamadas de dialogo Dentro de las herramientas se cuenta con las que permiten
agregar también Llamadas de didlogo. Se encuentran en la

herramienta Llamadas.

c @ ° Para utilizar en la infografia, crear una llamada Nube y una
Llamada redonda.

Plan Inte n Di
obierno e' |u ad uenog&wes

) . Ministerio de Educacion del é
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@T

all

Para girarlas, tomar por el
circulo amarillo para modificar
la direccion de la linea

conectora de la llamada.

Paso a paso

Diseino final de

13 cm tekrwrs 32 L

Nanis Segrns prows  Soheme B SwcEn cu o e
MECGTET. an Ve Cw U S8 CumpE S SRNDE Gmben ST
=rarm

la infografia

TR cewaws = BT

& Trumire=s apobs @ um
Sacraimncz: S s secragen ool S w3 Seinsm Unides ol
AEdeia Faa S e Banss fam cense

24 ® srsrepma bancs ¢ oeams

3T Sm e @ W

o g == apwn W Sagranc cmeld
s Sancem oo X mATCa T maE S S go o e s en
e, @ i cei iz Sars. AL sn mr bnmcmr Lbead @
InSaparcenon te AT A 8 B oo Luege. mansl i tan
al S=mme cormncance 8 Aache Saw mes dia @ Trunvreis (e
Eroens Faceme oS e SR Gl fore Sarm ot decoia s
e sl

| Eeassmaccmas
Ladigen pue Bagrne.
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Paso a paso
Crear una red
conceptual

LibreOffice Dibujo // pag. 21

En la barra de herramientas Dibujo se cuenta con las formas

Diagramas de flujo. Estos simbolos son los utilizados en una red

conceptual.

] - 0 8 s M
mEame#A Y
Bl v
XeaweE
-ﬁﬁt@@

E]FE—'J* v e

| Predeterminardn

Colocar los necesarios en la
hoja de trabajo utilizando los
procedimientos explicados

anteriormente.

¢
@ @

DOCENTE

Inte

. ) Ministerio de Educacion del é ierno e' |u ad
Buenos Aires Ciudad Q|ge§§|m@perat|va de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)

Agregar los textos correspondientes escribiendo sobre las
figuras. Modificar la apariencia de las mismas cambiando su

color de relleno, contorno, formato de texto.

cionRigiaLs
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i) Buenos Aires Ciudad

LibreOffice Dibujo // pag. 22

El paso siguiente es realizar las conexiones. En la barra de

herramientas Dibujo se encuentra el elemento Conector.

T
S
SN
e 5

DOCENTE

La frmacidn integral de nuastros alumnos

Seleccionar el primer punto en una de las figuras y completar la
conexidn con un punto en la figura siguiente. Repetir el proceso

para formar toda la red.

| |I..IU‘L5I:IIII:|

Con la herramienta de texto es

posee
posible agregar palabras a los

conectores.

logrando

o - Plan Integra| de Educacion Digital
Ministerio de Educacion del Go |err]o%"e |a itqad de Buenos Ates

Digassisyprerativa de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)
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Paso a paso
Crear objetos en 3D El programa da la posibilidad de elegir figuras de una galeria de

objetos en 3D.

Se activa la barra eligiendo del menu Ver la opcién Barras de

herramientas < Objetos 3D.

| Insertar Formato Herramienta Buscar
Campos de control de formulario
[E] Mormal
. Comentarios
Brincipal
Configuracion 20

Color/Escala de grises ' Dibujo
Panel Pagina Dizefic de formularios
| Bamasdehemamientas [
Barra de estade Estandar

Estado del método de entrada Estandar (modo vista)
Regla Flechas

Cuadricula . Fontwork

Buias > Farmateo de texto
Comentarios Imagen
A Inzertar

v Nayegador & Lineas y rellenc

Panel de tareas Mado

@ Escala.. Mavegacidn de formularios
T = Objetos 30
| = Opciones
Paginal || = B
“ Puntos de adhesidan
23 Rectangulo

Se habilitara una barra similar a la siguiente:

[P —— i |

TH* BT EE-N - =]

L L é Inte | 5N Dlg'&
. ) Ministerio de Educacion del iernoTde la |u ad uenos Aires
Buenos Aires Ciudad Q|ge§§|m@perat|va de Incorporaaon de Tecnologias (DOInTec)
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Elegir el elemento deseado y graficarlo en la hoja.

Para modificar su tamafo, trabajar desde los extremos de color
verde (puntos de arrastre). Cuando el cursor cambia su forma
a una flecha de doble punta, mantener presionada la tecla del
mouse y mover en el sentido que se necesite para agrandar o
achicar la figura. La direccidén en que se encuentran las flechas

es hacia donde se puede agrandar o achicar la imagen.

Si se hace doble clic sobre el
objeto, los puntos cambiardn a
color rojo. Esto permite que la
figura se pueda rotar haciendo

mas visible su condicion de 3D.

En los puntos de los extremos,
el puntero adoptard una forma

circular.

En los puntos centrales de la —

figura, adoptara una forma de

020 =

L . Péa Inte a|d E uca'-:c"n Digi&al
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Se puede modificar el eje de
rotacion para lograr otros

efectos.

Si se desean realizar cambios mas especificos o detallados en
lo que se refiere a 3D, basta con hacer clic con el botén derecho

sobre la figura y seleccionar la opcion Efectos 3D.

]

ik I

& Linea

dy Area

[l Pasicién y tamafio...
Organizar 8
Alineacion v
Convertir ¥

@ Abandonar grupeo

W

Descripcign...

Maombre...

Editar estilos...

3% Cortar
[ Copiar

D Pegar

= . . Ministerio de Educacion deIP _ao ilel?_rt]%%rg|ad iu_E a"c'icggg)uner%gl Prl_es )
i) Buenos Aires Ciudad Q|gQ§:§:_|m@perat|va de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)
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Paso a paso
Cambiar el color
de los objetos

020

se podra modificar su geometria,

LibreOffice Dibujo // pag. 26

Se abrird un cuadro con diferentes opciones de menus, donde

representacion, sombra,

iluminacion, textura y material.

Efectos 3D il
Bje| o= |a| &llv)
Geometria
Bordes redondeados 10% .
Profundidad escalada 100% =

Angule de rotacion |360,0 grado(s)

Profundidad 1,00cm =l
Segrmentos
(14 =

Horizontal Vertical

Marmales -

o

En primer lugar se debe seleccionar la figura a la cual se
le cambiard el color. Una vez seleccionada en la barra de
herramientas Lineas y relleno, elegir Estilo de area / relleno.

La opcidn Color permite cambiar a un color plano.

1312 1110 9 Marrén

I Gris

] Gris claro

B Azul claro

] Verde claro
] Turquesa claro
M Rojo claro

B Magenta claro
[ ] Amarillo -

[

ke aad qu aliljc(?ec‘guner%gl&ﬁrles

. . Ministerio de Educacion delpé% iernoTde | =K )
Buenos Aires Ciudad Digessisyprerativa de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)
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Al seleccionar la opcidn Invisible se obtendra una figura hueca

y transparente.

a > |[] Azul 8 |Z|
Color g

Gradiente

1314151617181

Trama
Bitrap

Se puede elegir entre una variada gama de colores mixturados

si se selecciona la opcidn Gradiente.

Gradiente I:

[— Gradlentel
-1[]-9- Gradiente 2
. Gradiente 3
X1 Gradiente 4
I Gradiente 5

*

131211

m

I Lineal azul/blance
I Fadial verde/negro

1 Rectangular rojo/blanco
[ 1 Cuadrado amarille/blance -~

La intensidad de los colores del gradiente se puede modificar
eligiendo la opcion Gradiente dentro de la herramienta Efectos

en la barra de dibujo.

|u ad ner%g,&lres

) ) Ministerio de Educacion del (£ ierno e'
Buenos Aires Ciudad qge@@m@peratlva de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)
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La opcion Trama permite un relleno con lineas verticales,

horizontales y diagonales.

Trama -

3129110 917y Megro 45 grades
[oinim] Megro -45 grados
[ Megro 90 grados
EZ Rojo red 45 grados

EEEHE Rojo red 0 grados
Azul red 45 grados

EHEHE Azul red 0 grados
EEEE Azul red triple 90 grados

71 Megro 45 grados ancho

La opcidn Bitmap permite rellenar el objeto con una amplia

galeria de imagenes de mapa de bits.

Bitmap |=
———— [EEEE Grava
M Plana lateral
EE=E Ladrillo
EEEE Malla
ESEE! Follaje

© o7 Césped sintético |
o Margarita
ESEER Maranja
Fa=8 Fogoso
B Rosaz

1|

al

S - Pla _ cac i
Ministerio de Educacion del (go iernode la Ciudad g6 B)uenog,&lres

Buenos Aires Ciudad Digegsisypperativa de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)
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Paso a paso
Posicionar los objetos
Cuando se tienen varios objetos dentro del area de trabajo, es

importante la posicidon de los mismos cuando se superpongan

entre ellos.

Seleccionar uno de los objetos y del menu Modificar, elegir
la opcidn Posicién. Se abrird un submenud donde aparecerdn

diferentes opciones de ubicacidn.

‘ Ventana Ayuda

4 Rotar - o)
Reflejar ¥ |:|
Convertir v L -
| Alineacion v | E]  Traer adelante Ctrl++
Distribucin... Enviar atras Ctrl+-
Descripcidn... £ Enwiar al fondo Ctrl+Mayusculas+-
Mombre...
E Delante del objeto
Agrupar Ctrl+Mayusculas+G @ Detras del objeto
Desagrupar  Ctrl+Alt+Mayusculas+G
) Inwvertir
Felitar arunn 22

L . Péa Inte a|d E uca'-:c"n Digi&al
. . Ministerio de Educacion del GobiernoTde la Ciudad de BuenoS Aires
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e Traer al frente: el objeto
se ubica delante de todos
los objetos. En este caso,
la cara roja se posiciond

delante de las otras dos.

e Traer adelante: el objeto se
ubica delante de un solo
objeto, como si subiera un
solo nivel. En este caso la
cara roja solo se posiciono
delante de la cara verde,

pero no delante de la azul.

e Enviar atrdas y Enviar al
fondo: realizan las mismas
acciones que las dos
descriptas anteriormente,
s6lo que en lugar de
posicionarse encima de

los objetos, se posicionan

detras. El primero detras de
un solo objeto, el segundo
detras de todos los objetos.
En el ejemplo se modificd

la posicion del objeto azul.

020
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e Delante del objeto: cuenta con dos pasos: seleccionar la

opcion del menu y luego seleccionar dentro del area de

trabajo el objeto sobre el cual se desea ubicar delante.

e Detras del objeto: realiza la misma accidén descripta en el
punto anterior, pero se selecciona como segundo paso el

objeto detras del cual se desea ubicar.

Paso a paso

Aplicar efectos
. . Se selecciona el objeto al cual se le desea aplicar un efecto
especiales a los objetos _
especial.

020

. . Plan.Inte de Educacijoén Digital
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Seleccionar la herramienta Efectos y dentro de ella la opcidon

Posicionar en circulo (en perspectiva).

Y. 2
E

=
& |I-=IEI E'

El programa preguntard si se desea transformar el objeto en

curvas. Para este ejemplo, seleccionar Si.

.
LibreOffice 3.3 [———

L - =

V ;Desea transformar en curva el objeto seleccionado?

Al pasar el puntero del mouse por los puntos del objeto el cursor

. , _— ~ |
se convertird en un icono similar a una pestana. a ;,'

Presionar en uno de los extremos y manteniendo presionado,
arrastrar el mouse. Se visualizara una malla que indicard la

transformaciéon que hara el objeto.

020

. . . Plan Inte n Di
ﬁ Ministerio de Educacion delé iernode 'a |u ad uenog,&lres
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Al soltar el mouse, el objeto quedara con la forma que tomo la

malla al soltarla.

La opcion Posicionar en circulo (inclinar) aplica un efecto que
asemeja al formato 3D. Al presionar sobre uno de los extremos
del objeto y arrastrar el mouse, aparecera la malla que muestra

coémo quedara transformado.

@ﬁ Ministerio de Educacion delpé% i!a'?ﬁ%%rg lad iEd%llc'icc?g ElPer?oig | ?r!as
Uiy i

Buenos Aires Ciudad Digegsisyprerativa de Incorporacion de Tecnologias (DOInTec)
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Al soltar el puntero mouse, se
materializara el objeto. En este
ejemplo se modificd el color

para poder diferenciarlo de los

otros objetos.

Otro efecto dentro de la misma herramienta es la Transparencia.

Paraelloseleccionardellistado de Efectos la opcion Transparencia.

¢ B P
B8 0 2
i)
==ty
" = ®  Dentro del objeto podra
5 observarse una linea que
=3 . | permite personalizar la
] e =]
T direccion e intensidad del
‘i .
efecto de transparencia.
3 o 8]
No debe confundirse

transparencia con degradado.
Al aplicar transparencias
pueden observarse objetos

cuando se superponen.

020 -
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Otra opcidon de Efectos es Reflejar. Al seleccionar el objeto,

aparece un vector que oficia de eje del reflejo.

¢ e8P
g0
¢ -E-0-

Al posicionar el mouse sobre uno de los extremos del objeto, el

cursor toma una forma alusiva a la herramienta. Djﬁ@

n Di

Inte
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Paso a paso
Quebrar un objeto El programa Draw cuenta con la posibilidad de quebrar un objeto,

es decir, separar las lineas que forman parte de una figura.

Para ello del menu Modificar, elegir la opcién Quebrar.

Ventana Ayuda

Q}‘ Botar
Reflejar 3
Convertir »
Bosicion b
|8 Alineacién v
Distribucion...

Descripcian...

Mombre...

Agrupar Ctrl+Mayusculas+G

Desagrupar  Ctrl+Alt+Mayusculas+G

Editar grupo F3
Salir Ctrl+F3
Combinar Ctrl+Mayusculas+ K

Descombinar Ctrl+Alt+Mayusculas+K

Eormas b

Unir

La figura seleccionada se ahueca, quedando a la vista solo su

contorno. La herramienta separa cada parte del objeto en uno

independiente.

,

. ,

H'\-\..____\_
-\-\_\1.\_\__‘_\_\_\__‘_

Integral d ion Digital
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Cada parte del objeto, después de la separacion, se puede trabajar

de manera independiente.

Paso a paso
i i Seleccionar el objeto en 2D. Presionar el botén derecho del
Convertir objetos 2D
. mouse sobre la figura y desde el menu emergente, seleccionar
en objetos 3D
del submenu Convertir la opcidn En 3D.

Alineacién ,
F‘.eﬂqar
o
Descripcian... | S che R
Meombre... < | En3D
=5 A5
Editar estilos... ﬁ' En cuerpo de rotacion 30
38— En mapa de bits
ot Cortar En MetaFile
[} Copiar
| ﬂ Pegar
&= 0
La figura adoptara la forma 3D.
= ] =

. . ., 5n D
Ministerio de Educacion delé ierno e' |u ad endg,&lres
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Para configurar las opciones de 3D, abrir el menu contextual

sobre el objeto. Seleccionar la opcion Efectos 3D.

@ Editar grupo

Descripcién...

Mombre...

;’% Cortar
[5] Copiar

D Pegar

Aparecerd el cuadro Efectos 3D donde se podran modificar las

distintas opciones de la figura.

(S E
Bjel o mla) ke
Le -]
Biwdes ipardeddas 1% H =
Bioforsdidi eecapids 1%

Brofundded L5 (e
Sagmerien
Herisertd (30 Wertica w
Miwmals

|

W o ~ '

1

La ventaja que presenta esta herramienta es que se pueden
convertir en 3D figuras a mano alzada, creando diferentes formas

originales.

o SO

o - Plan Integra| de Educacion Digital
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Paso a paso

Guardar el trabajo

LibreOffice Dibujo // pag. 39

Draw guarda los trabajos con extensién ODG para permitir su

modificacion. Del menu Archivo elegir la opcidn Guardar como...

Editar Ver Insertar Formato F

D Muevo b

£ Abrir... Ctrl+ A
Documentos recientes b
Aczistentes »

A Cerrar

eyl Guardar Ctrl+G

Guardag como... Ctrl+Mayusculas+5

Guard alF\iod o
izl Recargar
Yersiones...
@ Exportar...
Exportar en formate POF...
Enviar *

Se abrird una nueva ventana donde seleccionar la carpeta del

i) Buenos Aires Ciudad

equipo en la cual se guardard y se establecera el nombre del
archivo.
o - = T L ey
e - == = i
Euv-ﬂ ¥ Bhborécx ¥ 1-!+,1; Blance Eebadie =
Cuganice = e il
i Favorias S Biblietecas
& Caacargm Al il SR EODETE [ wE5 SIH SR BAL § AIDSHOE0E GE [P ¢ TR i b
BE Escimaik i
U Siermcinin  F & D.'::Ill'lll'ﬂl L Imigaram
L Biboena oy Binirte
= Et:‘"". J? Plinees l- Yidem
B CUMENDGS iheta-s = Eizknbwcs
== [mingeran — o
e _ =
Tine: |DCibuje OOF Lodg) =
3 B du archuess
TR
| ipwadar odn
CETiIaEEtd
!:I:l' =remdmenn
s Tities
& DS Carpsta [ Guwds | [ Concslar |

Para finalizar presionar el botén Guardar.

Ministerio de Educacion delpé_ao
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Paso a paso

Exportar el trabajo

{i) Buenos Aires Ciudad

Ministerio de Educacion deIP_o ierno
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Los trabajos de Draw que no contienen elementos multimedia
pueden ser guardados en distintos formatos para utilizarse con
otros programas o subirse al blog escolar.

Una de las posibilidades consta en elegir del menu Archivo la

opcién Exportat...

Editar Ver Insertar Formato H
D MNuevo s

& Abrr., Ctrl+A
Documentos recientes s
Asistentes s

X Cerrar
Guardar Ctrl+G

Guardar como... Cirl+Mayusculas+5

Guardar todo
Recargar
Versiones...
Exportar en formato PDF...
Enviar s

Se abrird una nueva ventana en la que se podra elegir el formato

a utilizar.

iii'ihi"_'” P = =
ﬁ_{__m,.-. ¥ B«Nhﬂms_r

SHpFa = “

- F— =
= e

Bibiliatecas

-
n Vinoukas de apics
1 Ebipara DMETIEED B paie = 0L BiThe

ALL LLTE I P
I Fawvesilog & -
8 Davcarguu { & Decumerim b Pdimica
B Esconoein oo S e Ohtckeca

4 S#Hon recigrtan

o Ebikateces
1 Docurrami=

Haimdire: * Eanders &rgerine =

e Skalesdiinceesl a
Cacuments FTRL (0 pan OFficeaarg Do) vl hem|

PDF - Pretabibs Doacunesti Farmet [ pdf)

Paciomadis Flush (SWF] Cmad}

BIP - WA s B | g |

ERdF - Enhancad bistafila {ami}

EPE - Encapiuiited Pasoips Laps)
= Qridtni copetas | SF - Graphics Imtare hange Feeman (gl

JPEG - kbt Fhategaphe: Epens Dnap [ipg pem i @F fps
[ RAET - Cr2 Mluiafdn k) r

PEM - Pratanbe Bi L, gl

PG - Ponabde Graymap | pgm|

PRS- Partable Mtwecrk Graghic Cpnogy
PP - Povtalnle Poasf v £ pai

AAE - Sun Rarturimsge ran;

Ty - Sraable Yecior Grapheo Geagl
S - Staidwee Whabafthe | aem)
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Draw cuenta con la posibilidad de incorporar video y sonido en

los trabajos, teniendo en cuenta que solo pueden reproducirse
desde el formato ODG.

Desde el menu Insertar, elegir la opcidon Video y sonido.

m Formato Herramientas Modi

Diapositiva

E'E Duplicar pagina
Capa...

Insertar punte/linea de captura...

Campos
[l Comenntario
Simbolos...
Marca de formateo
ﬁ] Hiperenlace

L3

Imagen
[] Iabla..
& Video y sonido
Objeto
&' Diagrama...
|:| Marco flotante

E%] Archivo...

Se abrird una ventana en la cual elegir el archivo a insertar.

P
‘.'d‘ Insertar videc y sonido
¥
| E |
.= = @

@uv B ) Bibliotecas » Videos »

Organizar =

é Vinculos de aplicacior
w0 Favoritos

- Biblictecas

18 Equipe

€l Red

4

Nombre:

Ministerio de Educacién del G

MNueva carpeta

Biblioteca Videos

Incluye: Ubicacidn del
Nombre
4 Abeja
Y, Acrdpolis pantedn
Y, Avidn en pista

., Bebé

&
()
)
=1
o
=
b Avion
&
-
i
=]
&
=]

=

Buscar Videos 2 |
|4_§| 0 @
Organizar por:  Carpeta ™
Fecha Tipo =

14/06/2011 03:29 p.m.
16/02/2011 02:01 p.m.
16/02/2011 02:29 p.m.
16/02/2011 12:03 p.m.
16/02/2011 02:05 p.m.
14/06/2011 03:30 p.m.
16/02/2011 02:43 p.rn,

TE AW 1T

VLC media file (.avi) =]
YLC media file (,o...
VLC media file {.o..
VLC media file (.o...
VLC media file (.o...
VLC media file (.avi)

VLC media file (.o..
%
R R

3

- [Todos los archivos devideoys = |

[ Abrir

| | cancelar |

El video seleccionado se insertara en la hoja de trabajo.

Inte

ierno ea|ad qu a%cgggsuner?c;gi&ﬁrles
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Reproduccion de medios b

4
b o® @ g no0cs/ooooss] @ fwox [

Mostrara en la parte inferior del mismo la barra Reproduccidén de

medios.

B H 100% -]

&
®|
©
@
)

—r
N
(7}
»H
wn
[}
N
©

1. Video y sonido: abre una ventana para seleccionar un archivo
de video o sonido e insertarlo en el documento.

2. Reproducir

3. Pausar

4. Detener

5. Repetir

6. Duracion

7. Silenciar

8. Ver: permite modificar el tamafio del cuadro insertado en el

documento.
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En el caso de incorporar un sonido, se vera en el documento un

icono parlante.

Este parlante cambiard su tamafio a uno mas pequefio cuando

se esté ejecutando el sonido.
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Enlaces de interés Web oficial de Libre Office, caracteristicas del programa Dibujo.

http://es.libreoffice.org/caracteristicas/draw/

Wikipedia, descripcion de Libre Office Dibujo
http://es.wikipedia.org/wiki/LibreOffice#Draw

La infografia, un instrumento para el andlisis - Universidad de
Huelva

http://www.uhu.es/cine.educacion/

periodico/12infografiaperiodico.htm

Directorio de infografias escolares (estaticas) - Aula de El
Mundo

http://aula2.elmundo.es/aula/laminas.html
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