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Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos

Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del Plan Integral

de Educacion Digital (PIED) del Ministerio de Educacion del Gobierno

de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires que busca integrar los
procesos de ensefanza y de aprendizaje de las instituciones

educativas a la cultura digital.

Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento y la apropiacion
critica de las Tecnologias de la Informacion y de la Comunicacion (TIC)

en la comunidad educativa y en la sociedad en general’

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco

de recursos son herramientas que, utilizandolas de forma creativa,
permiten aprender y jugar en entornos digitales. El juego es una
poderosa fuente de motivacion para los alumnos y favorece la
construccion del saber. Todas las aplicaciones son de uso libre

y pueden descargarse gratuitamente de Internet e instalarse en
cualquier computadora. De esta manera, se promueve la igualdad
de oportunidades y posibilidades para que todos puedan acceder

a herramientas que desarrollen la creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones pedagdgicas”
que funcionan como disparadores pero que no deben limitar a los usuarios

a explorar y desarrollar sus propios usos educativos.

La aplicacion de este tutorial no constituye por si misma una propuesta
pedagdgica. Su funcionalidad cobra sentido cuando se integra a una
actividad. Cada docente o persona que quiera utilizar estos recursos

podra construir su propio recorrido.
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Google Docs es una aplicacion de Google que permite subir, publi-
car, compartir y editar en linea y en forma colaborativa archivos de
diversos tipos. En este caso, se vera como utilizar los dibujos de

Google Docs.

URL para acceder a la aplicaciéon

https://docs.google.com

Requerimientos
técnicos

* Computadora con conexion a Internet.

* Cuenta Google Gmail.

Consideraciones
pedagogicas

Google Docs Dibujos se puede utilizar para:
* Generar redes conceptuales, tanto como dibujos y graficos simples.

Nivel educativo: » Crear gréficos, diagramas de disefo, y otros tipos de dibujos.

Primario y * Publicar dibujos como imagenes y/o descargar dibujos en el equipo.
secundario
» Disenar una serie completa de diapositivas y utilizar el portapapeles

Areas: Todas .
web para pegarlas en la presentacion.
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Recursos digitales.

Actividades propuestas

Actividad

Idea:

Que los chicos, junto al

docente, trabajen el tema de

la contaminacion ambiental, a
fravés de un experimento con
pilas. Los chicos van a observar
diariamente los cambios que se
efectuen registrandolos por medio
de todos las aplicaciones de
Google Docs. La experiencia dura

aproximadamente un mes.

Materiales:

Netbooks escolares, cuenta de
correo electronico en Gmail, 3 pilas
de diferentes tamarios, 3 botellas de

500 cm3, agua.

Desarrollo de la actividad:

1). El primer paso consiste en crear
cuentas de correo electronico en
Gmail para todos los integrantes del

grado.

2). El docente debe subir y
compartir la actividad con los chicos
a través de Google Docs-Document.
A su vez, tiene que compartir con
sus alumnos todos los documentos

que genere en Google Docs.
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3). Se debe elegir un lugar de

la escuela donde desarrollar el
experimento. En cada una de

las tres botellas de 500 cm3, los
alumnos tienen que colocar una
pila de diferente tamafio y llenarlas
con agua. Luego, hay que ubicar
por detras un fondo de color neutro,

para que las fotos salgan mejor.

4). Con una netbook escolar, se
debe realizar el registro visual de

la experiencia. La netbook debe
permanecer inamovible, delante de
las botellas, para que las fotografias
se correspondan. Cada alumno
tiene la responsabilidad de sacar
una foto por turno. El objetivo es
que, a lo largo de un mes, se vaya
observando como cambia de color
el agua, llegando a la conclusion de
la contaminacion que producen las

pilas.

5). Luego, deben armar con Google
Docs-Form el esquema de trabajo.
Tienen que especificar quién es el
encargado de registrar cada dia y
colocar una columna de comentarios
para que cada chico vaya

detallando qué es lo que observa.
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6). Ademas, en Google Docs-
Calendar pueden agendar dia a dia
quién tiene que realizar el registro.
jColocar alertas para que nadie se

olvide de ir a registrar!

7). Al final de la semana, los chicos
tienen que subir a un documento de
Google Docs-Drawing las mejores
imagenes. Seria conveniente que

coloquen una de cada dia.
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8). Un vez que haya pasado el

mes de registro, el docente debe
armar, a través de Google Docs-
Spreadsheet, una encuesta sobre la
experiencia. Para sacar porcentajes
y armar graficos en base a los
datos arrojados por la encuesta, el
docente puede usar Google Docs-

Form.

9). Por dltimo, para cerrar la
experiencia, pueden armar una
presentacion entre todos los chicos
del grado por medio de Google

Docs-Presentation. De esta manera,
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Nociones basicas

Ingresar a la

aplicacion

Para acceder a la aplicacion Google Docs, ingresar en http://docs.
google.com. Colocar nombre de usuario y contrasefa. Se debe tener

una cuenta de correo electronico de GMail.

Nociones basicas

Area de trabajo

Gmal Celendar Doos La'Web Aesder Masw Mugvas funclonns | Egmalloom | | Confiuracion v | Avuda | Sar

L-.L'I' '{'Jl,_ ] 5 Buscar documemcs Buscar plaralas
LS
BACEITEY DD DO I DuSun)
T

i i bk 3 i g ]

Credr nuevn - Butir. 4, Todos los elementos Btz
0 Dececumamia e [T e Chbemiin cirieh Lizmm mod heandn =
1-38 de
Ty Freseniacidn 38
:J' b eemline VIR LU R
Hoja da cdleuls 2,
Komir

Faomskaro

DRl 1 odigRadi )

Carpeta istada PRIMAS L,

ARTERCHMESTE ESTA EEMAHA

) PROBLEMAS DETECTACOS EN CADA RADIC 0% doc

Cresdie o planiia.

I e e v o

1./ Crear nuevo, permite armar diferentes tipos de documentos. E;j.:

presentacién, hoja de calculo, documento, formulario, etc.

2./ Subir..., permite subir un documento ya creado.
Espacio donde figuran los documentos anteriormente creados o

subidos.

Para crear un nuevo dibujo, ir a Crear nuevo y seleccionar Dibujo.
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1. Titulo del dibujo.

2./ Barra de menu.

3. Barras de herramientas.

4. Compartir el dibujo con otras personas.

5. Hoja de trabajo. En su extremo inferior derecho hay un pequefo
triangulo, que sirve para modificar el tamano de la hoja de trabajo.
Seleccionarlo y arrastrar con el mouse hasta la medida que se desee.

4.

Co .rz_ll_' et Cibup indbuo | 4, o par Cuardar atam Comparin

Acha  Ediar Yer hneeds Fommio  Ayuds 2.

Talis ¢ w 2 =T & 3.

Nociones basicas

Barra de herramientas

En la Barra de Herramientas pueden seleccionarse las siguientes

opciones:

N 2D AT E

1., Dibujar linea recta.
Posicionar el cursor sobre el
area de trabajo y arrastrar el

mouse para terminar la linea.

Plan Integral de Educacion Digital
Direccién Operativa de Incorporacion de Tecnologias (InTec)
Ministerio de Educacion del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
29-07-2025



Coleccion de aplicaciones gratuitas
para contextos educativos

pag. 9
2. Dibujar una flecha.
3. Dibujar curva. ‘ .
4., Dibujar con lineas rectas. e JL NN
5.. Formas predeterminadas. = .
Desplegar el menu, elegir la O00DATANAC
forma y luego posicionarse en TR OANOOASO®O
el lugar de la hoja donde se ®etodorbruod
O0ee2r0e0xedD
quiera insertar. Los circulos R G E 5 B A
blancos de los diferentes oGl tdearRIS
. . E2UNw2 P A
extremos permiten modificar oD
la forma. Para ello, posicionar k= e =82
el mouse encima, hasta que Oo<odplo=cayu
o0An®ex ¢ AavabD
aparezca la flechay arrastrarlo Q8 @O
hasta que la figura sea la Wi SRR G RO RORCROROR]
, BERXRTOORD
deseada. El circulo verde
OO0

permite rotarla.

A su vez, se puede escribir
texto, seleccionando dos veces
dentro de la forma.

Ministerio de Educacion
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Cuadro de texto.Posicionarse en el lugar de la hoja donde se
desea insertar y luego tipear el texto. Al finalizar apretar la tecla

Enter.

Sugerencia: utiiza Mayus + Intro para varias ineas.

Se activaran herramientas para modificar la apariencia del texto.

=k

4pt -

I
-h
e

)
©
S

|
|
I

o.
Color de fondo. 6. Negrita.

Color de borde. 7. ltalica.

Grosor de borde. 8. Color de texto.
Formato de linea. 9. Alineacion.

Editar texto. 10. Tamarno de texto.

Insertar imagen. Seleccionar el icono y en la siguiente ventana

elegir:

Insertar imagen

Soleccionar we masgen pars subirks

F
s ey T R—

LEL

Eiprmgiaecim cha rmugagesrons
de Google

Al wab de Ficasa

Cancelar Subir
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8. e Subir el archivo desde la computadora.
» Escribir la URL donde se encuentra la imagen.

* Buscar imagenes en Google.

» Seleccionar la imagen de los albumes Web de Picasa del
usuario.

(LECGETE Formato Ay

En la Barra de menu figuran

~ Linea (
otros objetos mas para dibujar. Ir % Hischa
a Menu-Insertar y seleccionar los -a R
dibujos. Ej.: Arco, A mano alzada, (5 Palilinea
WordArt, etc. =~ Arco

2, A mano alzada
T WordArt

‘T’ Cuadro de texto
&l Imagen...

&1 Forma S

Para cambiar el color de fondo ir a Barra de menu-Formato, y elegir
el color. Con la opcién Decoraciones con lineas pueden cambiarse las
uniones, es decir, como se muestra el vértice de la union de dos rectas

y/o los extremos de las lineas.

Ministerio de Educacion
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=Gl Ayuda
Fondo > |-
Decoraciones con lineas >

™ Unidn redondeada
™ Union angular
™ Unidn en bisel
& Extremo plano
2 Extremo redondo

= Extremo cuadrado

Paso a paso

Organizar los
elementos del dibujo

Los objetos pueden ser movidos por medio del mouse. Posicionarse

en el objeto y arrastrarlo hasta el lugar que se desee.

Ministerio de Educacion
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Si el dibujo esta compuesto por varios objetos y se quieren modificar

en conjunto, apretar la tecla Shift del teclado y seleccionar con el

mouse cada uno. Ir a Barra de menu-Formato para:

Ministerio de Educacion

Buenos Aires Ciudad

Alinear horizontalmente o
Alinear verticalmente los
objetos seleccionados.
Distribuir, entre tres o mas
elementos. Se distribuyen

de forma tal que entre un
elemento y el siguiente,
siempre hay la misma distancia
de separacion.

Rotar, permite rotar el o los
objetos seleccionados en
forma horizontal, vertical o 902

Ordenar los objetos:

Fondo

Alinear horizontalmente
Alinear verticalmente
Distribuir

Rotar

Centrar en la pagina
Ajustar a la cuadricula

¥ Ajustar a las guias
Ordenar

Agrupar

* Traer al frente: pone el elemento delante de todos.

* Mover hacia delante: mueve el objeto una posicién hacia

arriba, intercambiando su posicion con el elemento que estaba

inmediatamente delante.

* Mover hacia detras: retrasa una posicion el objeto, haciendo

que el primero que tenga detras se ponga delante.

e Enviar atras: coloca el elemento al final, por debajo de todos

los demas.
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Paso a paso

Compartir el dibujo

Ir a la opcién Compartir y elegir la opcion Configuracion del uso

compartido. Se abrira la siguiente pantalla:

Guardado &£ Compartir | ~

Configuracion del uso compartido...

Enviar correo electrdnico a editores/lectores. ..

Enviar por correa electronico como archivo adjunto. ..

Fublicar en la Web_..

|| Configuracién de uso compartido

Permisos:
Privado: accesible solo para las personas que se Cambiar
indican a continuacion —
T (ta) Es propietario

Afiadir a personas: | Eleair de los contactos

Puede editar v

Enviarme una copia

V| Enwiar notificaciones por correo
zlectronico (recomendado)

| Compartir | | Cancelar |

Cambiar

En Anadir a personas, deben tipearse las direcciones de mail de las
personas con las cuales se desea compartir el dibujo. En la solapa
Puede editar, elegir si la persona puede editar, modificar el dibujo o
solamente leerlo. Por mail, llegara una notificacion sobre el proceso y

si es que esta tildada la opcidn o no. Seleccionar Compartir.

Plan Integral de Educacion Digital
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Paso a paso

Publicar el dibujo
en la Web

Ir a la opcion Compartir y elegir la opcion Publicar en la Web.

Aparecera la siguiente pantalla:

Guardado éCompartir -

Configuracion del uso compartido. ..

Enviar correo electrénico a editores/lectores.

Enviar por correo electrdnico como archivo adjunto...

Publicar en la Web...

Publicar an la 'Web

Comtrnl da publicszion

Wkcian ha pubieciin

Hole: el rerro 20 putiesr g8 docurmniy o afacis o b spocs de einkieed HEg

A

Seleccionar Iniciar la publicacion. Aparecera una pantalla que

pregunta si esta seguro de querer publicar. Se abrira una nueva

ventana con la siguiente informacion:

i Publicaren la Web

Control de publicacian

Deleasi publicacidn

RO g i CRG i PubicEr US dSCuTEAN 80 BHCN & I Dgcadn 88 vilibitad

Ohtener un enlace al documantn putlicado
Enlace de documenta
hips fdecs googhe comidasinge/pab M= TC3CL I HosCe G B0 s VI
Ingeriar codigo
<iffig STC="Rilps. N decs, poogle Comidiavngalpub?

= 1E3CL K Cs Qv S O s LML WG I00HMmc S Wed 10LBEamp w=2608a
mp; s 720>

Si lo prefieres, comparts este enlace medama

Tamafio &= la imagen

Mectana (960:T20) [+

P
W
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* Enlace de documento: es la direccion web donde se encuentra el
dibujo. Copiarla y pegarla en el lugar deseado.
* Insertar codigo: es el codigo html para colocar el dibujo en un blog
o sitio web. Copiar el codigo completo y luego pegarlo en el lugar

deseado.

Seleccionar Cerrar. Para detener la publicacién posteriormente,
apretar nuevamente en Compartir, Publicar en la Web, y luego

Detener publicacion.

| Portapapeles web
& Dibujo
& Dibujo

Borrar todos los elementos

Ayuda del portapapeles web

Paso a paso

Guardar

En la Barra de menu, ir a Archivo-Descargar como y seleccionar el

formato en el que se desea guardar.

Editar Ver Insettar Formate Ayuda

PR e

Muevo = (L | A
Abrir._.

Ver historial de revision

Cambiar nombre. ..
Crear una copia...

Descargar como 3

Vista previa de impresion

=i Imprimir
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Enlaces de interés

Pagina principal de Google Docs:

http://docs.google.com

Pagina de ayuda de Google Docs:

http://www.google.com/google-d-s/intl/es/tour1.html

Pagina de ayuda de Dibujos de Google Docs:

http://docs.google.com/support/bin/topic.py?hl=es&topic=28131
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