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Google Classroom

Prélogo

Este tutorial se enmarca dentro de los lineamientos del Plan Integral de Educacion
Digital (PIED) del Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires que busca integrar los procesos de ensefianza y de aprendizaje de las
instituciones educativas a la cultura digital.

Uno de los objetivos del PIED es “fomentar el conocimiento y la apropiacién critica de
las Tecnologias de la Informacién y de la Comunicacion (TIC) en la comunidad educativa
y en la sociedad en general”.

Cada una de las aplicaciones que forman parte de este banco de recursos son
herramientas que, utilizdndolas de forma creativa, permiten aprender y jugar en
entornos digitales. El juego es una poderosa fuente de motivacidon para las y los
estudiantes y favorece la construccidn del saber. Todas las aplicaciones son de uso libre
y pueden descargarse gratuitamente de Internet e instalarse en cualquier computadora.

De esta manera, se promueve la igualdad de oportunidades y posibilidades para que
todos puedan acceder a herramientas que desarrollen la creatividad.

En cada uno de los tutoriales se presentan “consideraciones pedagdgicas” que
funcionan como disparadores pero que no deben limitar a los usuarios a explorar y
desarrollar sus propios usos educativos.

La aplicacidon de este tutorial no constituye por si misma una propuesta pedagdgica. Su
funcionalidad cobra sentido cuando se integra a una actividad. Cada docente o persona
gue quiera utilizar estos recursos podra construir su propio recorrido.

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
17-12-2025



indice

e iQuées?

. Requerimientos técnicos

e Consideraciones pedagogicas

. Nociones basicas

©)

Acceder al servicio de Classroom

e Pasoapaso

O

O O O O

o

o

o

Ingresar por primera vez

Crear una clase

Interfaz de usuario

Rol de alumno-Ingresar a una clase

Crear una tarea

= Tarea
= Tarea con cuestionario

=  Pregunta
=  Material

= Reutilizar la publicacion

= Tema
Opciones de destino y evaluacién

Edicion y estado de las Tareas

Vista de Novedades

=  Comunicaciones

Enviar correo electrénico

Agregar Estudiantes y Profesores

Calificaciones

° Opciones generales

o

o

o

o

Clases
Calendario

Pendientes de revision

Notificaciones

e  Configuracién de la clase

o

o

o

Detalles de la clase

General
Calificaciones

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires

17-12-2025

Google Classroom



Google Classroom

é¢Qué es?

Google Classroom es un paquete gratuito de herramientas que facilitan la creacién de
aulas virtuales. Integra correo electrénico, documentos y espacio de almacenamiento y
es accesible a través de la cuenta @bue.edu.ar o @gmail.com.

1)

Requerimientos técnicos

Puede utilizarse bajo los sistemas Windows y GNU/Linux, desde cualquier
dispositivo y navegador.

Requiere conexién a internet.
Es aconsejable tener actualizado el programa navegador.

El usuario profesor debe disponer de una cuenta @gmail.com o GSuite accesible
desde su cuenta @bue.edu.ar.

Las/los estudiantes deben disponer de una cuenta @alu.bue.edu.ar o
@gmail.com.

Es recomendable que el profesor utilice su cuenta @bue.edu.ar para acceder a
todas las prestaciones disponibles. (almacenamiento ilimitado, integracién con
otros servicios y aplicaciones, etc.).

URL para acceder el programa https://classroom.google.com/.

Consideraciones pedagdgicas

Nivel: Primario y Secundario.

Areas sugeridas: Todas las areas curriculares.

Integra y gestiona materiales de los otros servicios de la suite como YouTube,
Google Drive, Meet, Documentos, Hojas de calculo, Presentaciones, etc.).

Puede ser utilizado en dispositivos moviles con la aplicacién moévil Classroom.

Los profesores pueden asignar fechas de entrega a las tareas. Esto se vera
reflejado en los calendarios de las cuentas de las/los estudiantes, facilitando el
seguimiento de la clase.

Se puede personalizar el sistema de calificacion empleado.

Integra herramientas que facilitan la organizacién, clasificacion, asignacién,
correccidn, calificacion, observacion y/o devolucion de las tareas.
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e Puede incluir y centralizar los diversos recursos que fueron desarrollados en
otros entornos (por ejemplo Blogs) facilitando el acceso a los mismos.

e El presente tutorial esta desarrollado utilizando una cuenta @bue.edu.ar por lo
gue pueden aparecer algunas diferencias al utilizar una cuenta @gmail.com.

Nociones basicas

Acceder al servicio de Classroom

Una vez iniciada la sesion (@bue.edu.ar), se accede al listado de Aplicaciones de Google
gue se encuentra en la parte superior derecha de la ventana.

En caso de no encontrar en el listado la aplicacion Classroom, se debe utilizar la barra
lateral de desplazamiento.

@ @ @ | &

- =
Hangouts Formularios Google Ke...
Cloud Sea... Earth Coleccion...
| |
Jamboard

-
E E | z.millll

Classroom Cloud Print  ZIP Extrac...
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Paso a paso
Ingresar por primera vez

Alingresar por primera vez presionar Continuar para aceptar los términos y condiciones.

[]

Google Classroom

permite a alus prof

@bue.edu.ar v

CONTINUAR

Luego seleccionar el rol Soy Profesor.

Elige tu funcién

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

Aparecera la pagina principal.

= Google Classroom

= @

J

Crea tu primera clase o apuntate a ella
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Crear una clase

Seleccionar el botén + que se llama Crear una clase o unirse y elegir del menu la opcién
Crear una clase.

Apuntarse a una clase

Crear una clase

Aparece una ventana de didlogo donde debemos completar:

Crear una clase

Nombre de |a clase (obligatorio)

Cancelar

a. Nombre de la clase: El nombre que aparecera como referencia de la clase o aula.
Es un dato obligatorio.

b. Seccion: Descripcion de la clase. Es opcional.

Materia: La materia o tema que involucra. Es opcional.

d. Aula: Se puede, por ejemplo, consignar un numero o cédigo de aula para
identificarla dentro de una institucién. Es opcional.

o

Para finalizar seleccionamos el boton Crear.

Se recomienda agregar aqui los datos que permitan una facil identificacion tanto por
parte del estudiante como del docente. Sobre todo cuando se trata de nivel secundario
donde las y los alumnos acceden a clases de distintos docentes y los docentes arman
clases para distintos cursos y/o escuelas.

Aparecera la clase, con el codigo asignado en forma automatica.
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Invitar a alumnos a tu clase X

Afiade a alumnos en la pagina Personas o
proporciénales el codigo de la clase para que

puedan unirse

Interfaz de usuario

o

= Matematica @ Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Matematica

Codigodelaclase ;.. _2[]

Enlace de Meet Generar enlace de Meet Q

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega . Comparte algo con tu clase
proxima @

No tienes ninguna tarea

11

para esta semana
i Comunicate con tu clase aqui
fer todo

D Crea y programa anuncios.

E Responde a las publicaciones de los alumnos

1. Barra de pestaiias: Contiene las opciones Tablon - Trabajo de clase - Personas y
Calificaciones.

2. Cabecera: Contiene el nombre de la clase, un fondo con un tema
predeterminado (que puede personalizarse) y el cédigo de la clase que permite
gue los estudiantes se sumen a ella. También contiene el vinculo de la reunién
de Google Meet y el botdn para habilitar o deshabilitar su acceso por parte de
las/los estudiantes. Esto permite crear una videoconferencia directamente
desde la clase.
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3. Recordatorio de tareas: Muestra las tareas pendientes que tenemos en el rol
profesor.

4. Barra de publicaciones: Permite crear o programar avisos a cualquier
destinatario dentro de Classroom.

5. Reutilizar publicacién: Cuando se cuenta con publicaciones que ya fueron
generadas, se pueden reutilizar.

Detallaremos luego el uso de cada uno.

Rol Alumno - Ingresar a una clase
Para que las/los estudiantes se unan a la clase creada deben seguir los siguientes pasos:

1) Ingresar a https://classroom.google.com/

2) Loguearse con sus datos de cuenta Gmail. En el caso de la Ciudad de Buenos
Aires, estudiantes con cuenta @alu.bue.edu.ar pueden ingresar con dicha
cuenta.

3) A continuacién, seleccionar el signo + llamado Crear o unirse a una clase.

= Google Classroom

7

Aptntate a tu primera clase

¢No ves tus clases previas?

PRUEBA CON OTRA CUENTA

4) Aparecera una ventana para ingresar el Cédigo de la clase. Ese cddigo se lo debe
enviar el docente que creo la clase. Luego presionar Unirse.
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Apuntarse a una clase

Pidele el codigo de la clase a tu profesor
e

introdacelo aqui.

Codigo de la clase

Cancelar Unirse

5) A continuacidn, aparecera el entorno de Google Classroom para alumnos que es
igual al de los docentes, pero con menos opciones. Cada vez que el docente
publique una comunicacion o envie una tarea, le aparecerd al estudiante en su
pestafia principal de novedades o Tablén.

= Matematica

Matematica

Fecha de entrega
préxima

Ver todo

Tablén Trabajo de clase Personas i °

@) comparte s
®

Consulta las novedades de la clase y contacta con tus alumnos aqui

[E] Consulta cundo se publican tareas nuevas

Crear una tarea

Con el rol docente se pueden agregar tareas para que las/los estudiantes realicen. Se
debe seleccionar Trabajo de Clase en el menu superior. En la nueva ventana abierta
presionar el botén + Crear.

| -+ Crear

Tablén

Trabajo de clase Personas Calificaciones

E Crea tareas y preguntas

[CH Meet E Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase

Asigna trabajo a tu clase aqui

B Organiza el trabajo de clase en médulos o unidades a través de temas

1:» Ordena el trabajo como quieres que lo vean los alumnos

10
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Se desplegara

1. Tarea

Google Classroom

n una serie de opciones:

Tarea

Tarea con cuestionario

Pregunta

Material

Reutilizar la publicacion

Tema

Son las propuestas que se envian a los estudiantes. Pueden incluir archivos
adjuntos, enlaces y videos incrustados.

X

Tarea

Para

B

Titulo

- Todos los al -

Instrucciones (opcional) Puntos

100

Fecha de entrega

U Agregar + Crear

Sin fecha limite

Tema

Sin tema

Rubrica

[ verificar plagio (eriginalidad)
Mds informacién

Titulo: El nombre con que aparecera publicada la tarea.

Instrucciones: Explicacién o descripcién de la tarea, es opcional.
Agregar: Presionando este botdn podremos subir un archivo, agregar un
enlace o documento de Google Drive o un video de YouTube.

Crear: Este botén permite crear, desde Google Drive, distintos tipos de
documentos para luego ser adjuntados a la tarea. Esto es util para crear
documentos prescindiendo de los programas instalados en Ia
computadora.

Al seleccionar en X (a la izquierda de Tarea) se puede salir de la edicion
guardandose en borrador los ultimos cambios.

X

Tarea

Para

B

Titulo

Todos los al...

11

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
17-12-2025



Google Classroom

Todos los cambios realizados en la tarea se guardan automaticamente
indicdndose con la leyenda Guardado.

= e | D

Se cuenta con la opcién Asignar de forma inmediata o presionando la flecha se
despliegan las siguientes opciones:

b 4 Tarea Guf psignar

Programar

@ Titulo Para Guardar borrador
Cuadrilateros

Descarta el borrador.

= Instrucciones (opcional) Puntos

100 -

e Asignar: Publica la tarea en forma inmediata.

e Programar: Posibilita programar la fecha en que se publicard la tarea (la
fecha en la que serd visible para los demas).

e Guardar borrador: La tarea queda en borrador y sin publicarse.

e Descartar borrador: Elimina por completo la tarea en la que se esta
trabajando.

2. Tarea con cuestionario

Se puede desarrollar un cuestionario con Google Forms con la ventaja de poder
replicar e individualizar el envio y las respuestas obtenidas de forma
automatizada. De este modo se facilita la calificacion, correccidn y/o devolucion.

E Bl.aj\kQ.u\z ) M 5

@ Importacién de calificaciones

Titulo: El nombre con que aparecera publicada la tarea/cuestionario.
e Instrucciones: Explicacion o descripcion de la tarea, es opcional.

e Agregar: Presionando este botdén podremos subir un archivo, agregar un
enlace o documento de Google Drive o un video de YouTube.

e Crear (botdn inferior): Este botdn nos permite crear, desde Google Drive,
distintos tipos de documentos para luego ser adjuntados a la tarea. Esto es

12
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util para crear documentos prescindiendo de los programas instalados en la
computadora.

(o]

(e]

Blank Quiz: Abre un nuevo cuestionario en blanco en Google Form.

Importacion de calificacion: Esta opcion  permite limitar
automaticamente cada formulario a una respuesta por usuario, recopilar
las direcciones de correo electrénico y admitir solo las respuestas de los
usuarios de tu dominio.

En la ventana lateral derecha se cuenta con alternativas que se describen en
Opciones de destino y evaluacion en este tutorial.

Todos los cambios realizados en la tarea se guardan automaticamente
indicdndose con la leyenda Guardado. Se cuenta con la opcién de Asignar de
forma inmediata o presionar en la flecha para desplegar las opciones descriptas
en Tarea.

Pregunta

Esta tarea permite enviar una sola pregunta sin tener que desarrollar un
Formulario. La pregunta puede ser de Respuesta breve (desarrollo) o de Opcién
multiple.

X

Pregunta Pregunt .

Para
Pregunta = Respuestabreve ~

Matemética.. Todos los al -

Instrucciones (opcional) Puntos

100 ~

Fecha de entrega

0 Agregar + Crear Sin fecha limite -

Tema

Sin tema -

Se completa de la misma forma que las opciones descriptas en Tarea.

Material

Aqui se pueden subir recursos que no necesitan ser calificados. Es un envio
unidireccional ya que las/los estudiantes que lo reciban no tienen la opcién de
realizar una entrega como si pasa en las tareas anteriores.

13
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x Material

lﬂ Titulo

Tabla pitagérica

Descripcion (opcional)

I Agregar + Crear

Para

Matemdtica .. Todos los al -
Tema

Sin tema -

Se completa de la misma forma que las opciones descriptas en Tarea.

Reutilizar la publicacion

Al seleccionar esta opcidn apareceran todas las clases a las que se tiene acceso
con rol de profesor. Elegir la clase donde estd la tarea o publicacidon que vamos

a reutilizar seleccionandola.

Se despliega la lista de todas las publicaciones de la clase elegida. Se debe copiar
seleccionando sobre la misma y pulsando el botén Reutilizar.

“

Seleccionar publicacion (Matematica- b)

|:| Crear copias nuevas de todos los archivos adjuntos

Titulo Profesor Fecha de publicac
E Evaluacién 0 mar.
E Plano 5 -
2 sep. 2020
Definir el plane y dar ejemplos. Trabajar en papel, escanear y envia
Propiedades de los Triangulos _ I
D 7 jul. 2020
Enviar 3 triangulos
CANTIDAD DE LADOS DE UN ENEAGONO 16 jul. 2020
E Repaso de cont@'do 16 jul. 2020
Iﬂ TABLA PERIODICA Borrador

REUTILIZAR

14
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Google Classroom

Las tareas creadas se pueden agrupar agregando uno o mas temas. Para ello
seleccionar Tema, introducir el nombre y luego presionar el boton Anadir.

Afadir un tema

Tema

UNIDAD 1

Cancelar | Anadir I

Luego de crear los temas, las tareas se pueden arrastrar para posicionarlas en el
orden mds conveniente.

Matematica
mo A

Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones

Todos los temas.

UNIDAD |

() calendario de Google (&) Carpeta de Ia clase en Drive

Tabla pitagérica Borrador
Determina el perimetro de: Borrador

UNIDAD |
Borrador

Cuadrilateros

(5} Propiedades de los cuadrilateros

©0

Tabla de propiedades

Un rombo...

Editade: 13 may. 2020

Publicade: 12 may. 2020

Fecha de entrega’ 15 may. 20
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Opciones de destino y evaluacion

Una vez finalizada la seleccidon y creacidén del material en la seccion lateral derecha se
encontrardn opciones de destino, clasificacién, agenda y calificacién.

Para

Matematica .. Todos losal.. =

Puntos

100 v

Fecha de entrega

Sin fecha limite -

Tema

Sin tema -

Ribrica

D Verificar plagio (originalidad)

Mas informacién

e Para:

© Enla primera lista desplegable seleccionar la clase a la cual se quiere asignar
la tarea. Se puede agregar como destino cualquier clase donde se cuente con
el rol de profesor.

© En la segunda lista desplegable seleccionar las/los estudiantes que recibiran
la tarea. O simplemente enviarla a todos.

e Puntos: Puntuacién maxima otorgada a la tarea.

o Fecha de entrega: Se puede establecer fecha y hora limite o dejarla abierta.

e Tema: Permite asignar la tarea a un tema ya creado, o crear uno nuevo desde
aqui.

e Rubrica: Se pueden establecer los criterios de evaluacion, detallarlos vy
compartirlos con las/los estudiantes. Este criterio puede ser guardado para ser
establecido en otras tareas. (Esta opcién estd disponible solo para las Tareas y
Tareas con cuestionario).

e Verificar plagio: Esta opcién permite la comparacién de la tarea entregada con
otros documentos existentes en la web. Marcando las coincidencias en los textos
no citados y las fuentes de los mismos.

16
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Edicidon y estado de las tareas

e Edicion de tareas

Al salir de la edicidn de una determinada tarea, sea porque se publica, se programa
0 se guarda un borrador, inmediatamente vuelve a la pestafia Trabajo en clase
donde se puede visualizar la tarea creada.

— Matematica

Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones
Tmo A

=) Calendario de Google (&) Carpeta de la clase en Drive

Tabla pitagérica

Todos los temas

UNIDAD

Determina el perimetro de:

UNIDAD |

Cuadrilateros
Propiedades de los cuadrilateros

@ Tabla de propiedades

Un rombo... Fecha de entrega: 15 may. 20,
@

En este caso la tarea Tabla pitagdrica, por ejemplo, esta en color gris indicando
el estado de Borrador, lo que se consigna a su derecha. Por lo tanto, no estd
visible para las/los estudiantes. En cambio, la tarea Tabla de propiedades esta en
color negro lo que indica que esta Publicada.

Seleccionando en i se habilitan estas opciones:

e Editar: Se ingresa en el modo de edicion para modificar el contenido de la
tarea, la clasificacién y el estado de publicacion segln sea necesario.

e Eliminar: La tarea se elimina por completo.

e Copiar el vinculo: Obtener el enlace de la tarea para poder vincularla, por
ejemplo, desde un aviso o en una comunicacién.

e Mover hacia arriba o Mover hacia abajo: Se puede reordenar la posicion de
las tareas: También se logra selecciondndola y arrastrando la tarea hasta su
nueva posicion.

Un rembo... Fecha de entrega: 15 may. 20..

Publicado: 11 may. 2020 (Editado: 13 may. 2020)

Entregd Asignadas
no es un cuadrildtero 0
tiene todos sus lados congruentes 1
tiene todos sus angulos congruentes 0

Ver pregunta

17
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e Estado de las Tareas

Al pulsar sobre una tarea que se encuentra asignada se despliega la siguiente
informacion:

e Entregod: Cantidad de estudiantes que entregaron esta tarea.

e Asignada: Cantidad de estudiantes que no han entregado aun esta tarea.

Vista de Novedades

En la pestafia Novedades se vera todo lo publicado en la clase.

Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones

Matematica
7mo A

Cadigo de la clase pm7qs43 [ ]

Vinculo de Meet https://meet.google.com/lookup/d7atleji7c &

Seleccionar un tema
Subir una foto

11

Préximas Anuncia algo en la clase

No tienes tareas para

entregar préximamente

Ver todo E publicé una nueva tarea: Propiedades de los cuadrilateros
12 may. 2020 (Editado: 13 may. 2020)

Al seleccionar en ' : se habilitan las opciones:
e Editar: Se activa la vista de edicion de la Tarea.

e Copiar el vinculo: Se obtiene el enlace de la tarea para poder vincularla, por
ejemplo, desde un aviso o una comunicacion.

18
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Comunicaciones

Las comunicaciones permiten compartir avisos con las/los estudiantes ya que seran
visualizadas al ingresar a la pestafia de Novedades.

Para agregar una comunicacién se debe pulsar en Anuncia algo en la clase.

Préximas Anuncia alge en la clase

11

Para

Mateméatica - Todoslosal.. =

Anuncia algo en la clase

I Agregar Cancelar Publica -

e Para:

© Enla primera lista desplegable se selecciona la clase de destino.
© Enlasegunda lista desplegable se pueden seleccionar las/los estudiantes que
recibirdn la tarea. O simplemente enviarla a todos.
e Anuncia algo en la clase: Texto que se quiere compartir.

e Agregar: Al presionar este botdn se podra subir un archivo, agregar un enlace o
documento de Google Drive o un video de YouTube.

e Cancelar: Se cancela la publicacién de la comunicacién.

e Publicar: Se puede publicar la comunicacién en forma inmediata o al presionar a
la derecha se cuenta con las siguientes opciones:

o Publicar: Publica la comunicacién en forma inmediata.

o Programar: Posibilita programar la fecha en que se publicard la
comunicacion (La fecha y hora en la que sera visible para las/los
estudiantes).

o Guardar borrador: La comunicacion queda en borrador y sin publicarse.

19
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Enviar Correo electronico

Una opcién de comunicacion profesor - estudiante es el envio de correo electrénico, que
se encuentra en la pestafia Personas. Esta funcionalidad solo se podra utilizar con
alumnos de nivel secundario.

Se deben elegir las casillas correspondientes a destinatarios, luego seleccionar ' : y
elegir Enviar correo electrénico a un estudiante. Esto abrird una nueva pestafia en el
navegador con el servicio de correo de Gmail donde se podra redactar el mail.

A|UmnOS 2alumnos 2t

AZ

a

[ Estudiantel

[ Estudiante 2 Estudiante 1

| Enviar correo electrénico a un alumno
Eliminar

Silenciar

Agregar Estudiantes y Profesores

Si la clase fue creada usando una cuenta @bue.edu.ar podran agregarse profesores y
estudiantes con cuentas @bue.edu.ar, @gmail.com o @alu.bue.edu.ar.

En cambio, si la clase fue creada utilizando una cuenta @gmail.com solo podran
agregarse estudiantes y profesores que utilicen sus cuentas @gmail.com.

Pueden unirse a la clase ingresando en su servicio de Google Classroom e introduciendo
el cédigo correspondiente a la clase que aparece en el encabezado de la clase como
Codigo de la clase.

Matematica
7mo A

Codigo de laclase pm7qs43 [ ]

Vinculo de Meet https:/meet.google.com/lookup/d7atleji7c &

Seleccionar un tema
Subir una foto

Al presionar sobre el icono que se encuentra a la derecha del cédigo este aparecera
magnificado en una ventana emergente, a fines de mejorar su visualizacion.

Otra forma de agregar estudiantes y profesores es hacerlo en forma directa en la clase
a través de la pestafia superior Personas.
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Novedades Trabaje en clase Perscnas Calificaciones

Profesores &

En la seccidn Profesores se encontraran las/los profesores que pertenecen a la clase,
incluyendo al propietario de la misma.

En Alumnos se encontraran las/los estudiantes que ingresaron a la clase y también los
que han sido invitados, pero todavia no han ingresado.

Para enviar una invitacion a un estudiante se debe seleccionar en el icono de la derecha.
Se abrird una ventana donde se ingresara el nombre (si ya es contacto en la cuenta) o el
correo electréonico del estudiante.

Invitar a alumnos

Cancelar

Al ingresar la primera letra nos sugiere los respectivos contactos de la cuenta. Se podra
sumar a quienes no se encuentren entre los contactos.

Para finalizar se presiona el botdn inferior Invitar. Con esto se enviara la invitacién al
correo electrdnico consignado. El receptor deberd aceptar dicha invitacién. Mientras
tanto, en la lista de Alumnos, éste aparecerd en gris claro y tendrd la leyenda Invitado.

Una vez que el alumno haya recibido y aceptado la invitacion aparecera en la lista en un
color mas fuerte y sin ninguna leyenda.

También se puede Eliminar a un estudiante de la clase o enviarle un Correo electrénico.
Disponemos para ello del botéon Acciones que se habilitard luego de seleccionar
(marcando en el cuadro de verificacidn respectivo) a los destinatarios de dicha opcién.

A'UmnOS 2alumnos &
Acciones A:Z
Correo electronico ecom
Eliminar
Silenciar :
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Calificaciones

Google Classroom

En la pestafia Calificaciones se encontrara una tabla conteniendo en sus columnas todas
las Tareas que fueron asignadas. Los estudiantes se encuentran ubicados uno en cada

fila.
= Matemat\ca Novedades Trabajo en clase
7mo A
Sin fecha li... 5 may. 20...
Propiedad Un
es de los... rombo...
Ordenar por apellido =
an Promedio de la clase
Estudiante 1 Sin entregar
Estudiante 2 oo
Devolver
Verentrega  Cirl + Alt +V

Personas Calificaciones

Cada una de las celdas contendrd la calificacién (si ya ha sido calificada). Si se quiere
asignar la clasificacion en forma directa se debe seleccionar sobre el nimero (En este

caso _/100)y luego ingresar la calificacién. Pulsando en

se habilitan estas opciones:

e Devolver: Las/los estudiantes reciben una notificacion a la cual se puede
adicionar un comentario personal y privado.

;Quieres devolver el trabajo a 1 alumno?

El alumno recibira una notificacion y podra consultar su
calificacion

[ 80/100
>
CBuentrabaJo >
Cancelar  Devolver

e Ver entrega: Lleva a una visualizacidn de clasificacion general para esa tarea en
particular donde se puede:

o Filtrar las tareas entregadas y asignadas.
o Enviar correos a estudiantes
©o Importar desde una hoja de calculo las calificaciones para esta tarea.

Matematica
7mo A

O e Todos los alumnos

Ordenar porestado
Entregadas

® Estudiante 1
®

Asignadas

0O 0o O o

Pregunta Respuestas de los alumnos

100 puntos

Estudiante 1

Entregadas (Ver historial
no es un cuadrilitero

(® tiene todos sus lades congruentes

__/100

tiene todos sus dngulos congruentes

Estudiante 2 Sin entregar

3

X

Sin calificacién

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
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Opciones generales

Seleccionando sobre el botén de menu ubicado a la izquierda del nombre de la clase se

desplegara la barra de menu lateral con las siguientes opciones:

Matematica
7mo A

Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones

Debajo de Clases que dictas se encuentran con su icono y color respectivo las distintas

clases que se hayan creado.

(@ Clases

n Calendario
Clases que dictas
[=] Pendientes de revision

Preceptoria Tro 2da

Preceptoria 12
Mario

Aula general para docentes
Ambiente de Pruebas

Matematica- b

Matematica
7mo A

Clases archivadas

@ Configuracién

1)

Clases

Al seleccionar Clases se mostraran todas las clases de Google Classroom creadas con

esta cuenta.

= Google Classroom

Matematica §
i G

oo

Ministerio de Educaciéon del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
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Google Classroom

Ingresar a la clase.

Acceder a Calificacién.

Acceder a la carpeta de Google Drive de la clase.
Mediante este icono se accede a las siguientes opciones:

Matematica

Mover
Copiar vinculo de invitacion
Editar
Copiar

Archivar

A. Mover

Permite reposicionar una clase en la vista principal.

Mover clase

T Al comienzo

Después de

Preceptoria 1ro 2da

Preceptoria 12
Mario

Aula general para docentes

Ambiente de Pruebas

Matematica- b

Matematica (esta clase)

Al fina

B. Copiar vinculo de invitacion

Copia en el portapapeles el vinculo correspondiente a la clase seleccionada.

C. Editar
Permite cambiar el nombre, la seccidn, el asunto y la sala de la clase.

Editar la clase

Nombre de a clase (bligatorio)
Matematical

Seccion

Asunto

Sala

Cancelar

Ministerio de Educaciéon del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
17-12-2025

24



Google Classroom

D. Copiar
Crea una nueva clase copiando temas y elementos de trabajo de la primera.

Estudiantes y profesores permanecen en su clase de origen.

E. Archivar
Esta opcidn oculta y deja protegida a la clase y a sus archivos asociados.

;Quieres archivar Matematica- b?

Tu y tus alumnos no podran hacer
cambios. Puedes ver esta claseen
"Clases archivadas"en el mend de
Classroom.

Se conservaran todos los archivos de la
clase en Google Drive.

Cancelar Archivar

Calendario

Muestra las tareas que tienen establecidas fechas de entrega. Los colores identifican la
clase a la que pertenecen y seleccionando se puede acceder a la informacién de entrega
y calificacidn de dichas tareas.

= Calendario B

Todas las clases ~ < Delmay 11almay 17,2020 >

lun mar mig. jue. vie séb dom

1 12 @ 14 15 16 17

Tarea: Propiedades delos | Pregunta: Un rombo...
cuadrildteros.

Pendientes de revision
Muestra las tareas asignadas en dos pestafias:
e Pendientes de revision: Muestra las tareas que adn no se reviso.

e Revisadas: Tareas que ya fueron revisadas/ calificadas.
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Todas las clases ~

sin fecha limite

Propiedades de los cuadrilateros
Matemética

Trabajo en curso

Un rombo...

Matematica — Fecha de entrega: 15 may.

Propiedades de los cuadrilateros

Matematica- b — Fecha de entrega: Mafiana

= Pendientes Pendientes de revision Revisada

0

Entregaron

1

Entregd

0

Entregaron

1

Asignada

o]

Asignadas

0

Asignadas

Los diferentes colores indican respectivas clases. La lista desplegable superior nos
permite filtrar la visualizacidn entre las diferentes clases.

1)

Notificaciones

Se encuentra desde la opcidn Configuracion. Establece si el profesor desea o no recibir
las notificaciones, que tipo de notificaciones y las clases sobre las cuales se recibiran las
mismas. La habilitacion de cada item se realiza seleccionando sobre el botdn deslizable

ubicado a la derecha de cada uno de los items.

Notificaciones

Correo electronico

Recibir notificaciones por correo electronico

Comentarios

G ios en tus publi

Comentarios en los que te mencionan

Comentarios privades sobre el trabajo

Clases en las que estas inscripto
Tarea y otras publicaciones de los profesores
Trabajos devueltos y calificaciones de ws profesores
Invitaciones a unirte a clases como alumno
Recordatorios de fechas limite de tus trabajos
Clases que ensenas

Entregas fuera de plazo de trabajos de los alumnos
Trabajos de los alumnos que se entregaron nuevamente
Invitacienes a ensefiar clases de forma conjunta

La publicacién programada se publicd o se produjo un error en la publicacién

Notificaciones de las clases
Activa o desactiva las netificaciones por correo electrénico y mdviles de una clase
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Configuracion de las clases

Desde la configuracion se pueden cambiar distintas opciones y preferencias de una clase
en particular. Para acceder se debe seleccionar la rueda que se encuentra arriba a la

derecha.

Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones @

Detalles de la clase

Aqui se puede cambiar el nombre de la clase y otros atributos.

Detalles de la clase

Nombre de la clase (obligatorio)
Matematica

Descripcion de la clase
clase de matematica

Seccion

7mo A

Sala

Asunto
Matematica general

General

Desde la opcidn General se obtiene el vinculo al aula virtual, el cédigo de la clase, se
habilitan los comentarios de las/los estudiantes, compartir un enlace a Meet, entre
otros.

General
Codigos de invitacion
Admm_\:;lrar codigos de |nth§cwon ) Activade =
La configuracién se aplica a los vinculos de invitacion y a los cddigos de clase
Vinculo de invitacién https://classroom.google.com/c/MTIzOTg2NzA3M[Ez?cjc=pm7qs43 |0
cadigo de la clase pm7qs43
Vista de la clase Mostrar codigo de la clase [ ]
Novedades Los alumnos pueden comentar y publicar cc =
Trabajo en clase en las novedades Mostrar notificaciones condensadas  «
Mostrar los el
Solo los doc mi
Meet
u Anora Classroom es compatible con Meet https://meet.google.com/lockup/d7atlejiic
Mis informacién
Visible para los alumnos

Ministerio de Educacién del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
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Administrar cédigos de invitacidn:

e Activado: Permite que estudiantes/profesores invitados se sumen a la clase.
e Restablecer: Cambia el cédigo de invitacion.

Vinculo de invitacion: Se puede copiar este enlace con el icono que se encuentra a
la derecha para luego compartirlo.

Caddigo de la clase: Es el cddigo para que un nuevo participante acceda a la clase.
Vista de clase: Permite mostrar en forma expandida el cédigo de la clase.
Novedades: Establece si las/los estudiantes pueden comentar o publicar novedades.
Meet:

e  Copiar: Permite copiar el enlace a la sala de Meet asociada a la clase.
e Restablecer: Establece una nueva sala de Meet para la clase.
e Visible para los alumnos: Visibiliza el enlace al Meet de la clase.

Calificaciones

Calificaciones

Calculo de calificaciones

Caélculo de calificacion general

Elige un sistema de calificacion. Mas informacion

Sin calificacion general v
Mostrar calificacion general a los alumnos

Categorias de calificacion

Agregar categoria de calificacion

Calculo de calificacién general: Establece la calificacién por total de puntos, ponderada
por categoria o sin calificacion.

Mostrar calificacidon general a los alumnos: Habilita la visualizacién.

Categoria de calificacidon: Permite establecer categorias de clasificacion asociadas a un
valor numérico.
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Tutoriales

PUS VIRTUAL DE EDUCACION DIGITAL

https:/intec.bue.edu.ar/

Contacto:

campusvirtual.intec(@bue.edu.ar

Esta obra se encuentra bajo una Licencia Attributien-MenCommercial-Shareflike 2.5 .n"-"'.rgentina de

Creative Commons. Para mas infermacion wisite htt_p:Hcreativecommnns.urgﬂicensesfby—nc—saf?ﬁfarf
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Vamos Buenos Aires
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